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 ة ــــــــة التونسيــــــــالجمهوري

 وزارة الشؤون الّدينية 

  * * * * * 

 دارية والفنية الخاصة ل  كراس الشروط ا 

   2023/31عدد  المتعلقّ بالستشارة  

 " لوازم الحج  اقتناء " 

  * * * * * 
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 الجزء الأول 

 كراس الشروط ال دارية الخاصة  

   2023/31المتعلّق بالستشارة عدد  

 " لوازم الحج  اقتناء " 
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 ةص  كراس الشروط الإدارية الخا
 ستشارةلااشروط  :الأوللعنوان  ا

 

 

 

 الاستشارة موضوع :1الفصل 

 المشاركة  شروط :2الفصل 

 العروض  صلوحيّة :3الفصل 

 العروض  تقديم  طريقة : 4الفصل 

 الاستشارة  لملف المكوّنة  الوثائق: 5الفصل 

 العــــــــرض غــــمبلـــــ تحديــــــد :  6الفصل 

 للعرض  المكوّنة  الوثائق: 7الفصل 

 العروض  فتح : 8الفصل 

 العروض  تقييم  منهجية: 9الفصل 
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 العنوان الأول: شروط الاستشارة  
 

 ستشارة ل ا موضوع    : 1الفصل  

 .ازم الحجلو ناءتق اب المتعلّقةو 31/2023ستشارة عدد لايهدف هذا الكراس الى تحديد الشروط الإدارية والفنية الخاصة با

 كما يلي:  فصول  4عدد تتكّون هذه الاستشارة من و

 

 

 شروط المشاركة : 2الفصل  
هذه   في  يشارك  أن  والذ  الاستشارة ويمكن  بالتزاماتهم  الإيفاء  على  القادرون  والمعنويون  الماديون  الفنيةّ  الأشخاص  الضمانات  فيهم  تتوفر  ين 

 .religieuses.tn-www.affairesتحميل كراس الشروط مجانا عبر الموقع  ويمكن تنفيذها.ة لحسن الماليّ و

 صلوحيةّ العروض : 3الفصل  
 العروض.  لقبول م الموالي لآخر أجل محدّد من اليو ( ابتداء 90يصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرّد تقديمها لمدّة تسعون يوما )

 طريقة تقديم العروض    : 4الفصل  
 . إداريةإلى جانب وثائق   مالي وآخريتكون عرض كل مشارك من عرض فني 

المشاركة  ويوّجه   باب بنات القصبة    76الشؤون الد يني ة    وزارة  التاليعلى العنوان  ملف  ر  داري في  خلال أوقات العمل الإ  تونس  1019مكر 

  للوزارة يعتمد ختم مكتب الضبط المركزي  كل عرض يرد بعد هذا التاريخ حيث    إقصاء ويتم    الإداريخلال التوقيت    2020/ 16/05يوم  أجل أقصاه  

 . لتحديد تاريخ وساعة وصول العرض 

الب البريد مضمون الوصول أو عن طريق  الفنيةّ والمالية عن طريق  العروض  المحتوية على    لىإشرة  ابلّم مريد السريع أو تستوجّه الظروف 

مغلقين ومختومين يدرجان في    منفصلين، ويجب تضمين العرض الفني والعرض المالي في ظرفين    إيداع مكتب الضبط المركزي للوزارة مقابل وصل  

 . "لوازم الحجاقتناء  2023/ 31داستشارة عد -لا يفتح "ظرف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه  

 أو أن يدخل عليه تغييرات.  إيداعهبعد  هأن يسحبصاحبه  بيطل مغلق أويرد غير كل عرض  إلغاء ويتم  
 

 الستشارة: الوثائق المكوّنة لملف    : 5الفصل  
 التالية:يتكوّن ملف الاستشارة من الوثائق 

 وثيقة التعهّد   (1

 كرّاس الشروط الإدارية والفنيةّ الخاصّة  (2

 القائمة التفصيلية للأسعار   (3

 

 الكمية  الفصل 
 150 إحرامبشكير  1

 170 صدرية 2

3 Sac à dos 170 

 170 قبعة 4

http://www.tuneps.tn/
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 : ـــرض  ــــ ـع ال غ  ــــ ــــــد مبل ـتحدي ــــ: 6الفصل  
ويجب على العارض أن يقوم بتضمين مبلغ عرضه المالي الجملي بالقائمة التفصيلية   الفردية. يحدد العرض المالي الجملي على أساس الأثمان 

 . تداءاالأباعتبار جميع والمبلغ الجملي لعرضه  المضافةللأسعار وبوثيقة التعهّد وأن يبيّن بصفة منفصلة مبلغ الأداء على القيمة  

 : للعرض المكوّنة  الوثائق    : 7الفصل  

 الإدارية: للوثائق    -7.1

 التالية: يجب أن يحتوي هذا الظرف على الوثائق 
 ارك ــــــــــــ ــواجبات المش  ة ــــــــــــ ــالعمليات المطلوب  ة ــــــــــــــــــــ ــبيان الوثيق ع/ر 

مضاء  صفحة على كّ  كر لمشاتأأشير ا الخاصّة  ال دارية والفنيّة  كراس الشروط  01  بيان التاري مع  المشارك وختمه في آ خر الوثيقة  ا 

  آأصل الشهادة آأو نسخة مطابقة للأصل  شهادة ا انخراط في الصندوق الوطني للضمان الاجتماعي   02

 ل صللأ  ة آأو نسخة مطابقة ال دلء بأأصل الوثيق آأصل الشهادة آأو نسخة مطابقة للأصل  شهادة في السجل التجاري   03

مضاء 01للحق عدد  يقع تعمير ا عامّة حول المشارك   ا رشاداتبطاقة  04  المشارك وختمه في آ خر الوثيقة مع بيان التاري  ا 

 المالي: لعرض  ا "أ "    الظرف -7.2

 التالية: يجب أن يحتوي هذا الظرف على الوثائق 

 ــالمطلوب العمليات   ة ــــــــــــــــــــ ــبيان الوثيق ع/ر   ـــــــــ  ارك ــــــــــــ ــواجبات المش  ة  ـــ

مضاء المشارك وختمه في آ خر الوثيقة مع بيان التاري  02يقع تعمير الملحق عدد   وثيقة التعهد  01  ا 

مضاء المشا 03يقع تعمير الملحق عدد   القائمة التفصيلية للأسعار   02  التاري رك وختمه في آ خر الوثيقة مع بيان ا 

 : ي الفن لعرض  ا ظرف "ب "  ل ا-7.3

 التالية: يجب أن يحتوي هذا الظرف على الوثائق 

 ارك ــــــــــــ ــواجبات المش  ة ــــــــــــ ــالعمليات المطلوب  ة ــــــــــــــــــــ ــبيان الوثيق ع/ر 

مضاء المشارك وختمه في آ خر الوثيقة مع بيان  04يقع تعمير الملحق عدد   وثيقة العرض الفني 01  التاري ا 

 (échantillons)نات العي  02
تقدم مباشرة لمغازة الوزارة في آأجل آأقصاه  

 خلال التوقيت الاداري  05/2023/ 15

 

 فتح العروض   : 8الفصل  
ر شارع باب بنا 76وزارة الشؤون الد يني ة وذلك بمقر مالية لا ية وعلى العروض الفن العروض لفتح الظروف المحتوية فتح تجتمع لجنة  ت  مكر 

 . التاسعة صباحاعلى الساعة  2023 ماي 17يوم  تونس 1019بة  لقصا

 منهجية تقييم العروض    : 9الفصل  
 كما يلي: العروض  تقييمويتم  عادية.تعتبر الطلبات موضوع الاستشارة 

 : )فرز الوثائق(مرحلة أولى •

 : ةآلي اء وبصفةقصم بإ ومدى صلوحيتها حيث تقوالوثائق الإدارية  منالعروض والتثبت  فرزميالتقي   تتولى لجنة

 العروض الواردة أو المسلّمة بعد آخر أجل لتقديم العروض، -
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 :  )فرز مالي( ثانيةمرحلة  •

في   التثبت  اللجنة  والماديتتولى  الحسابية  الأخطاء  وتصحيح  المالي  للعرض  المكونة  الوثائق  عند  صحة  ثلا اة  العروض  قتضاء  جميع  ترتيب  م 

 الأقل ثمنا. لكل قسط  مالي تصاعديا أي ابتداء من العرض ال

 فني(:  فرزالمرحلة الثانية ) •

لجنة   التثبت  ال   تتولى  الأقل  منتقييم  المالي  العرض  قبل صاحب  المقدم من  الفني  العرض  أن  ثمنا   مطابقة  تبين  وإذا  الفني غير  هذا  ،  العرض 

للخاصيا  الفن مطابق  المنافسة  المطلوب  ةيت  الفنية  للعروض  المنهجية  نفس  اعتماد  يتم  اة  العرض  تحديد  حين  إلى  التصاعدي  المالي  ترتيبها  لفني  حسب 

 . لصاحب هذا العرض الأخير الاستشارة إسنادتقترح اللجنة حيث لخاصيات الفنية الدنيا المطلوبة ل المطابق

 

 

 اطلعت عليه ووافقت          

 .................... ........ في ..  تونس، 

 امضاء وختم العارض 
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 ةص  كراس الشروط الإدارية الخا
 البنود التعاقد ية : الثانيالعنوان  

 

 

 

 ستشارة  لاموضوع ا :1الفصل 

 ستشارة  لاملف االوثائق المكوّنة ل:2الفصل 

 المناولـــــة   :3الفصل 

 لكميات التغيير في ا :4الفصل 

 طبيعة وبيان الأثمان   :5فصل لا

 الاستلام  :6الفصل 

 ة التخلي عن الالتزامات  ال ح :7الفصل 

 كيفية خلاص المزود :8الفصل 

 أحكام عامة :9الفصل 
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 العنوان الثاني: البنود التعاقدية  
 

 موضوع الستشارة    : 1الفصل  
 طبقا لكراس الشروط الفنية الخاصة.   هـ1444م/2023سنة ل لوازم الحجاقتناء  ب  31/2023يتعلق موضوع هذه الاستشارة عدد 

 الوثائق المكوّنة لملف الستشارة  : 2  الفصل 
 في:تتمثلّ الوثائق المكوّنة لملف الاستشارة  

 التعهد ( وثيقة 1

 ( كرّس الشروط الإدارية والفنيةّ الخاصّة  2

 يلية للأسعار. مة التفصئا( الق3

 المنـــــاولـــة  : 3الفصل  
 بية دون أن يكلفّ غيره بتنفيذها. ي يتم الاختيار عليه أن يقوم بنفسه بتنفيذ الطللعارض الذيجب على ا

 التغيير في الكميات  :  4الفصل  
دون أن يطالب  للعرض( من المبلغ الجملي % 20) ةبالمائيمكن للإدارة تغيير الكمية المزمع اقتناؤها بالزيادة أو النقصان في حدود عشرين 

المزود بفوزه  يوم من تاريخ تبليغ    30بهذا التغيير في أجل لا يتجاوز علام بالإ  الإدارةن تقوم على أ ةض أو زيادة في الأثمان الفرديالمزود بأي تعوي

 . بالاستشارة

 طبيعة وبيان الأثمان  : 5الفصل  

لمراجعة إلى غاية انتهاء التنفيذ بما في ذلك  ملة على كل المعاليم والأداءات وثابتة وغير قابلة لونسي مشتتلينار ا تعتبر الأثمان الفردية بالد

 يلي: هذه الأثمان مقسّمة كما  وتكون  اقتناؤها في إطار نسبة التغيير  ي يتمت التالكميا

 على القيمة   الأداء* الثمن دون اعتبار 

 افة الأداء على القيمة المض نسبة* 

 باعتبار الأداء على القيمة المضافة  ثمن  لا* 

 الستلام : 6الفصل  
  وط الفنية الخاصة والعرض المقدم من قبل المزود، ية المطلوبة بكراس الشرعلى أساس الخصائص الفن  المواد موضوع الاستشارةع استلام  قي

 بمغازة وزارة الشؤون الدينية. تسليم ال وتكون عملية 

 حالة التخلي عن اللتزامات   : 7فصل  ل ا 
تكليف من يقوم بذلك ويحمل مبلغ  أو تعويضها في الآجال المحددة يتم اعتباره متخليا وتقوم الإدارة ب  الطلبيةفي صورة عدم التزام المزود بتسليم  

 ن ذلك على كاهل المزود المتخلي. لناتجة عا  ثنائيةالطلبات والمصاريف الاست 
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 زود الم ص  خلا كيفية  : 8الفصل  
( من تاريخ تقديم فاتورة في أربعة نظائر من طرف المزود  30بواسطة أمر بالصرف وذلك في أجل لا يتجاوز ثلاثين يوما )  المزوديتم خلاص  

 : أن تكون الفاتورة جبوي

 مزودلا ن قبل وتحمل تاريخا مممضاة ، مختومة ومرقمة -

 ،المبلغ بلسان القلم تحمل  -

 الإداري  الإذنظر أو عدد وتاريخ مراسلة عدد وتاريخ الطلبية مرجع الن  -

العام للمصاريف خلاص المزوّد في مستحقاّته بوصفه المحا الذي تصرف علمي المخت ومسب العويتولى الأمين  النفقة في أجل  ى صندوقه  صّ 

 بالصّرف والمؤيدات المرفقة له عن طريق تحويل بنكي أو بريدي للحساب الجاري المفتوح باسم المزود. مّا من تاريخ تلقيه الأمر يو 15أقصاه 

 أحكام عامة   : 9الفصل  
ة  لسن  1039الأمر عدد    ة في تونس وخاصةللصفقات العموميالمنظمة    صالنصو   يبقى المزود خاضعا فيما لم ينص عليه هذا الكراس لمقتضيات 

 والنصوص المتممة والمنقحة له.  2014مارس  13المؤرخ في  2014

 

 

 اطلعت عليه ووافقت    

 في ..............................، تونس  

 وختم العارض  إمضاء

   

 
 

 

 

. 
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 الثاني   الجزء 

 لخاصّة ا   الفنيةّ   كراس الشروط 

   2023/ 31د  عد تعلّق بالستشارة  لم ا 

 " لوازم الحج   اقتناء " 
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 الخاص ة الفني ة  كراس الشروط

 

 

 مكوّنات العرض الفني  : 1الفصل  
يتضمن العرض الفني لكل مشارك على وثيقة العرض الفني التي تحتوي على الخاصيات الفنية المقدّمة من قبل العارض لمقارنتها بالخاصيات  

 ة. الإداربة من قبل المطلو  ايالدن  الفنية 

 : المطلوبة الشروط الفنيةّ  : 2الفصل  
رفض كل عرض فني غير مطابق للشروط  يتم  حسب الملاحق الفنية حيث  يتعيّن على كلّ عارض أن يلتزم بمطابقة عرضه للمواصفات الفنية  

 . الفنية المطلوبة  والمواصفات 

 . الإداري لتوقيت خلال ا 05/2023/ 15يوم   هأقصا   أجل في  ةبعين صاحبه يتقدم لم عرض كل رفض يتم كما

 لمزود:  التزامات ا : 3الفصل  
تسليم المواد موضوع الاستشارة والمطابقة للعينات التي قدمها وذات نوعية جيدة ويجب أن  يتعيّن على المزود )العارض الذي تم الاختيار عليه(  

 تكون خالية من كل خلل أو عيب في الصنع. 

 . 
 

 ه ووافقت  علي  اطلعت  

 .....................في .........، تونس  

 لعارض إمضاء وختم ا
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 01ملحق عدد 

  31/2023عدد الاستشارة 

 

 عامة حول المشارك  إرشاداتبطاقة 

 

 .....  .. . .. ........... جتماعي: ................................................................لا ا الاسم سم واللقب أو لاا

 ............ ....................................................... ................. ................... الشكل القانوني: ... 

 عنوان المقر: ............................................................................................................ 

 ...... الفاكس: ................................................ ............................ هاتـف: ..................... ال

 المعرف الجبائي: ...............................مرسم بالسجل التجاري تحت عدد: ................................. 

 ............................... رقما( : .................................. 20و البريدي )ي أرقم الحساب الجاري البنك 

 واللقب والخطة ( : ...............................................   الاسم الشخص المفوض لإمضاء وثائق العرض ) 

 ........................................................... ... ........................... 

 

 حرر بــــ .............. , في ................... 

 مضاء المشارك وختمه  ٳ
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 02ق عدد ملح

  31/2023عدد الاستشارة 

 

ــــــــــــد    وثيـقـــــــة التعه 

 

ة(:واللقب  )الاسمالممض ي أسفله  نيإ
ّ
 .................. ........................................................................................................................................................................................................................والخط

 ..................... .......................................................................................................................................................................................................................................................................................................... الجبائي:المعرّف 

 ............................................... ...................................................................................................................................................................................................... .............................................. :لحسابو  باسمالمتصرّف 

 ............................ ............................................................................................ ........تحت عدد  .......................................................................................................... .................التّجاري بــــــــ:المرسّم بالسجلّ  

 ......................................... ............................................................................................................................................................جتماعي تحت عدد: نخرط بالصندوق الوطني للضمان الا الم

 ...................... ............................................................................................................................................................................................................ بالكامل(:العنوان   )ذكرالمعيّن محل مخابرته ب 

 ................................................... .....................................................................................................................................................................................................................................................................................................بصفتي:

الآ  الاطلاعوبعد   الوثائق  جميع  والمكوّنةتي  على  الا   ذكرها  الر   الحاليةستشارة  لملف  المصالح  حاجيات  الشؤون اجعة  لتلبية  لوزارة 

 : الدينية

 كراس الشروط الإدارية الخاصة  -1

 كراس الشروط الفنية الخاصة  -2

ل الا -3
ّ
 لتزام وثيقة التعهّد التي تمث

 كرّاس الشروط الإدارية والفنية الخاصة   -4

 للأسعار. القائمة التفصيلية  -5

 

 ، رت على مسؤوليتي طبيعة وشروط المواد المزمع تسليمهاقد وبعد أن

 

 ي: ـــــزم بما يلـــــــــــــــألت
 

التفصيلية    إنجاز  (1 للقائمة  المذكورة أعلاه وطبقا  بالوثائق  المبينة  التي    للأسعار،الطلبية وفقا للشروط  قترحتها  امقابل الأثمان 

حدّدت  باشرة وغير المباشرة وخاصة منها الأداء على القيمة المضافة والتي المعتبار جميع المصاريف والأداءات اب بجدول الأثمان

التفصيل التقديري ويتوزع   بنفس الجدول ويتأتى هذا المبلغ من تطبيق الأثمان الفردية المقترحة على الكميات المقدرة ضمن 

 المبلغ كما يلي:

 لغ بالدينار بلسان القلم وبالأرقام( لمبمبلغ الاستشارة دون اعتبار الأداء على القيمة المضافة )ا *

............................................................................................................................. ..................................................................................... 
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 داء على القيمة المضافة )المبلغ بالدينار بلسان القلم وبالأرقام(الأ * مبلغ 

................................................................................................................................................................................................. ................. 

 * مبلغ الاستشارة باعتبار الأداء على القيمة المضافة )المبلغ بالدينار بلسان القلم وبالأرقام(

................................................................................................................................................ ... ............................................................... 

 العرض.قبول الطبيعة الثابتة لأثمان  (2

حسب ما تم التنصيص عليه بكراس الشروط    الإعلام يوما من تاريخ    15مدة قدرها  تسليم المواد موضوع الاستشارة خلال   (3

 الإدارية الخاصة. 

 روط الإدارية الخاصة التي تكون جزءا من الاستشارة. الش تطبيق جميع البنود المدرجة بكراس  (4

 .يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدد لقبول العروض 90مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد  (5

قانونية  التصريح   (6 وضعية  في  أنني  يثبت  بما  وأدلي  الاجتماعي  للضمان  الوطني  بالصندوق  منخرط  طبقا    إزاء بأنني  الصندوق 

 المصاحبة والصالحة في هذا التاريخ  ادةللشه

أنني لست )أو أن الشركة التي أمثلها ليست( في حالة حجز قانوني. وفي صورة ثبوت عكس ذلك، فإنه يمكن فسخ  التصريحب (7

 الاستشارة بصفة آلية وانجازها على مسؤوليتي )أو على مسؤولية الشركة التي أمثلها(. 

 

 ............ ....................................................................................................البريد(:ة بتحويلها للحساب المفتوح ب )البنك أو تحقيدفع المشتري العمومي المبالغ المس

 .......................... ................................................................................................................................................تحت عدد  ........................................................................................................................................................................

 البريدية(.الهوية البنكية أو  كر )ذ

 

 

 حـــرر بـــ ............. في ......./......./............                                                               

 

 المشارك وختمه(  إمضاء)                                                                          
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 03حق عدد مل

  31/2023عدد الاستشارة 

 

 القائمة التفصيلية للأسعار 

 

نسبة  الثمن الجملي بالاداءات

 القسط البيان الكمية  الثمن الفردي دون اداءات  ات ءالادا

 1 إحرامبشكير  150   

 2 صدرية 170   

   170 Sac à dos 3 

 casquette 4 قبعة 170   

 
 المجموع 

  المجموع 
 قدره................................................................................... على مبلغ ةئمة التفصيليبلغ الجملي لهذه القامأوقف ال

.................. ............................................................................................................................... ..

  .الأداءاتباحتساب جميع  ا.............................. دينار......... . ..........

 

 .....في ................... ....حرر بــــ .........

 مضاء المشارك وختمه  إ
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 04ملحق عدد 

  31/2023عدد الاستشارة 
 

                                

 01/04 الفن ي العرض
 

              

 بشكير احرام 

 المقترحة المواصفات الفنية  المواصفات الفنية الدنيا المطلوبة 

  إحرامبشكير 

متكون من  

 قطعتين 

  القطن   من  100%

 القطعة العليا 

  صم   10  ±  م 1م/2

أعلام تونس في   4تحمل عدد 

 الوسط
 

  " Tunisia-تحمل عبارة "تونس

  نة ولا تفسخ حة ومتقطباعة واض

القطعة 

 السفلى 
  صم   10  ±  م 1م/2

 

 

 حـــرر ب ............. في .......................                                                                    

 

 مه ( ارك وخت)امضاء المش                                                                          
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 04ملحق عدد 

  31/2023عدد الاستشارة 

 02/04  العرض الفن ي                                   

 صدرية

 المقترحة المواصفات الفنية  المواصفات الفنية الدنيا المطلوبة 

Matière 

première 
Tissu: 100% coton  

Dossard  

Multi-poches avec FAG au 

milieu devant 

Fermeture avec glissière 

 

Devant 

Poche poitrine, poche 

plaquée avec soufflet sur la 

coté droite 

 

Deux poches plaquées 

latérales 
 

Dos 
Simple 100% coton  

Doublure 100% polyster  

FAG Plastique  

Sérigraphie  

 (كتابات لا تفسخ)

 الجانب الأمامي 

 2صم 10م حج تونسبه علم  -

 "Tunisia-تونسيحمل عبارة "  -

 

 الظهر

يحمل "مكتب شؤون حجاج  -

 "الارشاد الديني"ثم  تونس" 

 : مقوسةطريقة الكتابة -

 

 

  

 حـــرر ب ............. في .......................                                                                    

 

 )امضاء المشارك وختمه (                                                                             
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 04ملحق عدد 

  31/2023عدد الاستشارة 

 03/04 العرض الفن ي

Sac à dos 

 المقترحة المواصفات الفنية  المواصفات الفنية الدنيا المطلوبة 

Tissu En polystère imperméable  

Compartiments Minimum 2  

Poche  2 latérales pour bouteille  

Fermeture Glissière en métal  

Dimensions 

(cm) 
34/18/39 ± 10 cm  

Poignée de 

transport et 

bandoulières 

Rembourrées et 

ajustables 
 

Couleur À proposer 3 couleur  

 

  

 حـــرر ب ............. في .......................                                                                    

 

 )امضاء المشارك وختمه (                                                                           
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 04ملحق عدد 

  31/2023عدد الاستشارة 

 04/04 لفن يالعرض ا

 

 Casquette قبعة

 المقترحة المواصفات الفنية  المواصفات الفنية الدنيا المطلوبة 

Taille 66 classique  

Utilisation Unisexe  

Couleur Blanc, gris, beige ou bleu ciel  

Sérigraphie 

 به علم تونس -

 "Tunisia-تونسيحمل عبارة "  -

 كتابات لا تفسخ  -

 

 

  

 حـــرر ب ............. في .......................                                                                     

                                                       

 )امضاء المشارك وختمه (                                   

 

 

 

 

 

 


