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الإدارة الــــعامة للمصـــــالح المشــــتركة-1

الشؤون الماليةإدارة1.1

القانونيةوإدارة الشؤون الإدارية 2.1

التجهيزاتوالمعدات وإدارة البناءات 3.1

المسجديةالإدارة الــــعامة للمعالم الدينية و الإطارات -2

المسجديةإدارة الإطارات -2.1
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إدارة الشؤون المالية: الإدارة 

الإدارة الفرعية للميزانية: الإدارة الفرعية

مصلحة التصرف في ميزانية العنوان الأول: المصلحة



إدارة الشؤون المالية

مصلحة إعداد ومتابعة
ف ميزانيتيْ التصر  

والتجهيز

مصلحة التصرف في
نيميزانية العنوان الثا

مصلحة التصرف في
ميزانية العنوان الأول

مصلحة تأجير الأعوان

الإدارة الفرعية 
للميزانية
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 الإدارة العامة للمصالح المشتركة:العامةالإدارة

إدارة الشؤون المالية : الإدارة

الإدارة الفرعية للميزانية: الإدارة الفرعية

مصلحة التصرف في ميزانية العنوان الأول : المصلحة-1

خلاص المزودين خارج إطار الصفقة : بيان الخدمة-1.1

حل
را
لم
الأطراف المعنية الآجالوصف مفصل لمراحل الإجراءا

المتدخلة

المراجع 

والنصوص 

القانونية

الملاحظات

1

البناءاتإدارةقبلمنملفتقبل

بطلبيتعلقالتجهيزاتوالمعداتو

بخدماتالقيامأومعداتأومواداقتناء

:للنفقةالمثبتةبالمؤيداتمرفوقة

علىأثمانعروض3)أثمانعرض❑

.(المنافسةمبدأاحتراملضمانالأقل

كامل)الأمرلزمإناستشارةملفأو❑

(الملف

يمتقيتقريرأوالأثمانمقارنةجدول❑

.عروض

عند 

الانتهاء 

من إعداد 

الملف 

.إدارة الشؤون المالية-

إدارة البنااااااااااااااااااااااااءات-

و المعاااااااااااااااااااااااااااااااااااادات               

.و التجهيزات

مجلاااااااااااااااااة -

المحاساااااااااااابة 

.العمومية 
1039الأماااااار -

13الماااؤري فاااي 

2014مااااااااار  

يم المتعلااااق بتنظاااا

الصااااااااااااااااااااافقات 

.العمومية
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حل
را
لم
الأطراف المعنية الآجالوصف مفصل لمراحل الإجراءا

المتدخلة

المراجع             

و النصوص 

القانونية

الملاحظات

عرضااع علاااىوإعااداد اقتاااراح تعهااد بنفقاااة 2

إمضاااااء اماااار الصاااارف بعااااد التثباااات ماااان 

.المؤيدات المثبتة للنفقة

إدارة الشاااااااؤون -

.المالية

.الصرفامر-

مااااان 88الفصااااال -

مجلاااااااة المحاسااااااابة 

.العمومية

الأماااااااااار عاااااااااادد -

لساااااااااااااااااانة 2878

المؤري فاي 2012

2012نوفمبر 19

المتعلااااااق بمراقبااااااة

المصااااااااااااااااااااااريف 

.العمومية 

ادقة عرض اقتاراح التعهاد بالنفقاة علاى مصا3

مرفوقاااااامراقاااااب المصااااااريف العمومياااااة 

ثمااان عااروض أ) بالمؤياادات المثبتااة للنفقااة 

وجاااادول مقارنااااة الأثمااااان أو تقرياااار تقياااايم

(.العروض المالية والفنية

أياااااااام 6

ابتااااااااداء 

من اليوم

المااااوالي 

لقباااااااااول 

.الملف 

إدارة الشاااااااؤون -

.المالية

مراقاااااااااااااااااااااااب-

المصااااااااااااااااااااريف 

.العمومية

4

5

عناااد التأشاااير علاااىتااازود اساااتخراج طلاااب

اقتااراح التعهااد ماان قباال مراقااب المصاااريف

والااذي يتضاامن المعاارف منظومةةة بد  ماان 

النفقاة للمزود، مبلغ النفقة، موضوعالجبائي

.عرض طلب التزود لإمضاء امر الصرف

الشاااااااؤون إدارة-

.المالية

.امر الصرف-

فةةةي حةةةال ❖

رفةةةةةةةةةةةةةةةةةةة  

التأشيرة
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حل
را
لم
الأطراف المعنية الآجالوصف مفصل لمراحل الإجراءا

المتدخلة

المراجع             

و النصوص 

القانونية

الملاحظات

ع 
اب
ت

5

الشااااااؤون إدارة-

.المالية

.امر الصرف-

1039الأمااااااااااار -

13الماااااؤري فاااااي 

2014ماااااااااااااار  

م المتعلاااااااق بتنظاااااااي

.ةالعموميالصفقات 

مجلااااة المحاساااابة -

.العمومية

الأماااااااااار عاااااااااادد -

لساااااااااااااااااانة 2878

المؤري فاي 2012

2012نوفمبر 19

المتعلااااااق بمراقبااااااة

المصااااااااااااااااااااااريف 

.العمومية 

يتعااااين علااااى

مراقاااااااااااااااااب 

المصااااااااريف 

.تعليلااااااااااااااااع 

ويقاااوم ا مااار 

بالصاااااااااااارف 

بتفااااااااااااااااااادي 

التيالإخلات

أثارها مراقب 

المصااااااااريف 

ضاااامن ملااااف 

جديااااااد يقاااااادم 

إلياااااااااع مااااااااا  

احتاااااااااااااااااارام 

الاجااااااااراءات 

بهاااااالجااااري 

.العمل 
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حل
را
لم
الأطراف المعنية الآجالوصف مفصل لمراحل الإجراءا

المتدخلة

المراجع             

و النصوص 

القانونية

الملاحظات

ع 
اب
ت

5

الشاااااااااؤون إدارة-

.المالية

.امر الصرف-

1039الأماار -

13المؤري فاي 

2014ماااااار  

ظااايم المتعلاااق بتن

الصاااااااااااااااااافقات 
.العمومية

مجلاااااااااااااااااااااة -

المحاساااااااااااااااااابة 

.العمومية

الأمااااار عااااادد -

لسااااااااانة 2878

المااؤري 2012

نااوفمبر 19فااي 

المتعلااق2012

بمراقبااااااااااااااااااااااة 

المصااااااااااااااريف 

.العمومية 

فةةي حةةال إرجةةاء  ❖

يمكاااااااان التأشةةةةةةةةيرة 

لمراقااب المصاااريف

طلاااااااب ايضااااااااحات 

بيااة واستفسااارات كتا

ماااان اماااار الصاااارف 

باااااااا قتراحمتعلقااااااااة 

ا التعهااد للنظاار لاحقاا

ير فااي إمكانيااة التأشاا

عااين ويت.النفقااة علااى 

على ا مر بالصرف

الإجاباااااااااااة علاااااااااااى 

ملاحظااااات مراقااااب 

المصاريف فاي أجال

أيااااام 4لا يتجاااااوز  

عماااااااااال وصاااااااااالب 

المنظومااااااااااااااااااااااااااااة 

”أدب “ المعلوماتياااااة

.
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حل
را
لم
ا

وصف مفصل لمراحل 

الإجراء

الأطراف المعنية الآجال

المتدخلة

المراجع والنصوص

القانونية

الملاحظات

إحالة طلب التزود من إدارة6

الشاااؤون المالياااة إلاااى إدارة 

البنااااااااااءات والتجهيااااااااازات 

والمعاااادات  قصااااد تسااااليمع 

.للمزود 

إدارة الشاااااااااااؤون -

المالية

إدارة البنااااااااااااااءات -

والتجهياااااااااااااااااااااازات 

المزود/ والمعدات 

1039الأماااااااااااااار -

13الماااااااؤري فاااااااي 

2014مااااااااااااااااار  

المتعلااااااااق بتنظاااااااايم 

.ةالعموميالصفقات 

مجلااااااة المحاساااااابة -

.العمومية
ي القبااااول النهااااائي أو الااااوقت7

للخاااااااااادمات أو المعاااااااااادات 

.الأشغال والتجهيزات أو 

إدارة البناااااااااااءات -

والتجهياااااااااااااااااااااازات 

والمعدات 

المصااااااالي الفنيااااااة-

ب عند الاقتضاء حسا

.النفقة طبيعة 

.المزود-
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حل
را
لم
وصف مفصل لمراحل ا

الإجراء

الأطراف المعنية الآجال

المتدخلة

المراجع 

والنصوص 

القانونية

الملاحظات

ة تساالم إدارة الشااؤون المالياا8

ب الفااواتير عاان طريااق مكتاا

الضااااابط المركااااازي قصاااااد 

.الخلاص 

إدارة الشااااااؤون -

المالية

مكتااااب الضاااابط-

.المركزي

1039الأماااااااااار -

13الماااااؤري فاااااي 

2014مااااااااااااار  

م المتعلااااااق بتنظااااااي

الصااااااااااااااااااااااااافقات 

.العمومية

مجلااااة المحاساااابة -

.العمومية

صادرة التثبت من الفواتير ال9

عاااااااان الماااااااازود والملااااااااف 

ة المصاحب لها حسب طبيعا

الخااااااالاص         النفقاااااااة قصاااااااد 

جمياااا ب حتسااااابالمبلااااغ )

، الختم ، الإمضاء،الأداءات

، رقااااام الجباااااائيالمعااااارف 

العماااال , الحساااااب الجاااااري

شااااهادة الضاااامان , المنجااااز 

,التازود طلب , الإجتماعي

أو وصولاتمحضرالقبول

.....(.الخ الاستلام 

إدارة الشااااااؤون -

المالية
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حل
را
لم
وصف مفصل لمراحل ا

الإجراء

الأطراف المعنيةالآجال

المتدخلة

المراجع           

و النصوص 

القانونية

الملاحظات

عااان  المساااؤولالتنسااايق مااا  10

لجاااااارد المااااااواد أو المغااااااازة

المعااااااااادات أو التجهيااااااااازات 

يص للتنصادعوتة المستلمة و

تر علاااى أرقاااام التساااجيل بااادف

علقاة الجرد علاى الفاواتير المت

لااااة بالنساااابة للمااااواد القاببهااااا

.للجرد

الشؤونإدارة-

.المالية

مصلحة-

.المغازة

1039الأماااااااااار -

13الماااااؤري فاااااي 

2014مااااااااااااار  

م المتعلااااااق بتنظااااااي

الصااااااااااااااااااااااااافقات 

.العمومية

مجلااااة المحاساااابة -

.العمومية

المغازةعن المسؤولإمضاء11

عااااان الهيكااااال المساااااؤولأو 

المساااتفيد مااان الخدماااة علاااى 

الفااااااتورة و ذلااااا  لبياااااان أن 

العمااال المطلاااوب أو الخدماااة 

لا المطلوبااة قااد تاام إنجاااز  فعاا
(Service fait).

عنالمسؤول-

.المغازة

عنالمسؤول-

يدالمستفالهيكل

.الخدمةمن

مجلة المحاسبة 

.العمومية 

12



حل
را
لم
وصف مفصل لمراحل ا

الإجراء

الأطراف المعنية الآجال

المتدخلة

والمراجع 

النصوص 

القانونية

الملاحظات

اتورةالفعلىالمبلغتثقيل12

.القلمبلسانبالأرقام

إدارة الشاااااااااؤون -

.المالية

مجلة المحاسبة-

.العمومية 

الصرفمؤيداتإدراج13

مركزيأدبمنظومةعلى

إدارة الشاااااااااؤون -

.المالية

منبالصرفأمراستخراج14

.مركزيأدبمنظومة

إدارة الشاااااااااؤون -

.المالية

منبالصرفالأمرإمضاء15

بالصرفا مرقبل

إدارة الشاااااااااؤون -

.المالية

امر الصرف -

بالصرفالأمرتوجيع16

للنفقةةالمثبتبالوثائقمرفقا

فللمصاريالعامالأمينإلى

عنإرسالجدولبواسطة

المكلفالعونطريق

.الوزارةخارجبالتنقلات

إدارة الشاااااااااؤون -

.المالية

الأماناااااة العاماااااة -

للمصاااااااااااااااااااااريف 

.العمومية 

ن الامي)يتولى المحاسب

( :العام للمصاريف

.النفقة تأشير ❑

رفض التأشيرة ❑

وإرجاع الملف إلى 

.الوزارة 
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حل
را
لم
وصف مفصل لمراحل ا

الإجراء

الأطراف المعنية الآجال

المتدخلة

المراجع          

و النصوص 

القانونية

الملاحظات

تابع  

16

إدارة الشاااااااااؤون -

مجلة المحاسبة-.المالية

العمومية 

تعليةةةةةةةي التأشةةةةةةةيرة ❑

وطلب اتماام الملاف مان 

و قباال ا ماار بالصاارف أ

إصلاح بعاض الأخطااء 

أو تااااااااااادار  بعاااااااااااض 

وذلا  ضامن الإخلالات
 NOTEماذكرة  رفاض 

DE REJET ماا  دعااوة

ا مر بالصارف لانجااز

المطلااااااااوب وإرجاااااااااع 

الملااااااف إلااااااى الأمانااااااة 

.للمصاريف العامة 

14



15

القانونيةوإدارة الشؤون الإدارية : الإدارة 

الإدارة الفرعية للشؤون الإدارية: الإدارة الفرعية

مصلحة التصرف في المواد البشرية: المصلحة
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إدارة الشؤون 
الإدارية           

والقانونية

الإدارة الفرعية 
ية للشؤون القانون
والنزاعات

مصلحة الشؤون 
القانونية          

و العقارات
مصلحة النزاعات

الإدارة الفرعية 
للشؤون الإدارية

مصلحة التصرف
في الموارد 
البشرية

مصلحة العمل 
الثقافي



 الإدارة العامة للمصالح المشتركة:العامةالإدارة

القانونيةوإدارة الشؤون الإدارية : الإدارة

الإدارة الفرعية للشؤون الإدارية: الإدارة الفرعية

مصلحة التصرف في الموارد البشرية: المصلحة-1

غير الشرعيةالغياباتالتصرف في : بيان الخدمة-1.1

حل
را
لم
ا

الأطراف المعنية الآجالوصف مفصل لمراحل الإجراء

المتدخلة

المراجع 

والنصوص 

القانونية

الملاحظات

1

غيرغيابعنبالإعلامالمصلحةتوصل

الضبطمكتبطريقعنلعونشرعي

(جهويةأوإدارةمركزيةإدارة)المركزي

:  في حالة المر •

اليوم الموالي لمضي

ساعة أيام عمل 48

من تاريخ تغيب 

.العون

في حالة عدم •

و الترخيص المسبي ب

معلل       سب  غبر 

(:حالات طارئة)

اليوم الموالي لغياب

.العون

ط مكتااب الضااب-

.المركزي

الإدارة-

الجهوية

مصااااااااااااااااااالحة -

التصاااااارف فااااااي 

ةالموارد البشري

قاااانون عااادد -

لساااااااااانة 112

مؤري 1983

12فاااااااااااااااااي 

علاق ديسمبر يت

ام بضاابط النظاا

الأساسااااااااااااااي 

لأعوان الدولة

و الجماعااااااات 

المحليااااااااااااااااااة        

و المؤسسااااات 

ذات الصااااابغة 

.الإدارية
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حل
را
لم
ا

الأطراف المعنية الآجالوصف مفصل لمراحل الإجراء

المتدخلة

المراجع 

والنصوص 

القانونية

الملاحظات

2

الموارديفالتصرفمصلحةتتولىالتثبتبعد

غيرغيابقرارمشروع”إصدارالبشرية

إنصافمنظومةعبر”شرعي

مصااالحة التصااارف فاااي-

.الموارد البشرية

3

مالعاالمديرإمضاءعلىالقرارمشروععرض

.الوزيرأوالمشتركةللمصالي
مصااالحة التصااارف فاااي-

.الموارد البشرية

الإدارة العامااة للمصااالي-

.المشتركة

.الديوان-

4

فيالتصرفمصلحةتتولىالإمضاءبعد

قرارالمشروععلىالتصديقالبشريةالموارد

.إنصافمنظومةعبر

مصااالحة التصااارف فاااي-

.الموارد البشرية
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حل
را
لم
ا

الأطراف المعنية الآجالوصف مفصل لمراحل الإجراء

المتدخلة

المراجع 

والنصوص 

القانونية

الملاحظات

ونالشؤإدارةإلىالغيابقرارمننسخةتوجيع5

لسلالتسطريقعنبالأمرالمعنيإلىوالمالية

.الإداري

مصااالحة التصااارف فاااي-

.الموارد البشرية

إدارة الشؤون المالية-

مصااالحة التصااارف فاااي-.بالأمرالمعنيبملفالقرارحفظ6

.الموارد البشرية
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التجهيزاتوو المعدات االبناءاتإدارة : الإدارة 

التجهيزاتوالمعدات والإدارة الفرعية للبناءات : الإدارة الفرعية

و الخدمات العامةالشراءاتومصلحة التزود : المصلحة



21

إدارة البناءات        
و المعدات            

و التجهيزات

الإدارة الفرعية 
الصيانةوللدعم 

مصلحة صيانة 
المعداتوالبناءات 

التجهيزاتو

حضيرةمصلحة 
السيارات

الإدارة الفرعية 
للبناءات والمعدات

والتجهيزات

مصلحة البناءات
مصلحة الكتابة 
القارة للجنة 
الصفقات

مصلحة المغازة

مصلحة التزود      
الشراءاتو 

و الخدمات العامة



 الإدارة العامة للمصالح المشتركة: العامةالإدارة

التجهيزاتوالمعدات وإدارة البناءات : الإدارة

التجهيزاتوالمعدات والإدارة الفرعية للبناءات : الإدارة الفرعية

والخدمات العامةالشراءاتومصلحة التزود : المصلحة-1

اقتناء مواد بو معدات بو القيام بخدمات عامة خارج إطار الصفقات: بيان الخدمة-1.1

حل
را
لم
ا

الأطراف المعنية الآجالوصف مفصل لمراحل الإجراء

المتدخلة

المراجع 

والنصوص 

القانونية

الملاحظات

1

منيتضالفنيةوالإداريةالشروطكرا إعداد

منةدقيقبصفةالحاجياتتحديدبالخصوص

راءاتشاعتمادحالةفيالكميةوالفنيةالناحية

.شارةبالاستالقيامبغرضالصفقاتإطارخارج

مصاااالحة التاااازود    -

الشااااااااااااااااااااراءاتو 

.و الخدمات العامة

مجلةةةةةةةةةةةةةةةةةةة -

المحاسةةةةةةةةةةةةبة 

.العمومية 

الأمةةةةةةةةةةةةةةةةةةر -

1039

المةةةةؤر  فةةةةي 

مةةةةةةةةار  13

2014

المتعلةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

بتنظةةةةةةةةةةةةةةةةةةةيم 

الصةةةةةةةةةةةةةفقات 

. العمومية
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حل
را
لم
ا

الأطراف المعنية الآجالوصف مفصل لمراحل الإجراء

المتدخلة

المراجع 

والنصوص 

القانونية

الملاحظات

2

اليوميةبالجرائدالاستشارةإعلاننشر

اب التالعموميةبالصفقاتالخاصبالموق و

وابالبموق والعموميللطلبالعلياللهيئة

.بالوزارةالخاص

يوماااااااا علاااااااى 30

خ الأقاال قباال التاااري

الأقصاااااى المحااااادد 

لقباااااول العاااااروض   

و يمكااان التخفااايض

في هاذا الأجال إلاى 

يوماااااااااا فاااااااااي 15

صااااااااورة التأكااااااااد 

.المبرّر

مصاااالحة التاااازود    -

الشااااااااااااااااااااراءاتو 

.و الخدمات العامة

53الفصةةل -

مةةةةةةةن الأمةةةةةةةر 

1039

المةةةةؤر  فةةةةي 

مةةةةةةةةار  13

2014

المتعلةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

بتنظةةةةةةةةةةةةةةةةةةةيم 

الصةةةةةةةةةةةةةفقات 

. العمومية

:سطةالمبللإجراءاتوفقاللصفقاتبالنسبة3

راءاتللشالداخليةاللجنةأعضاءتعييينيتم

.الوزيرقبلمنممضىمقرربمقتضى

غهامبللايفوقالتي)للإستشاراتبالنسبة

(خدماتوبموادللتزودبالنسبةبد100

ييمتقلجنةوالظروففتيلجنةتعيينيتم

.الوزيرمنممضىمقرربمقتضىالعروض

مصاااالحة التاااازود    -

والشااااااااااااااااااااااراءات

.و الخدمات العامة

50الفصةةل -

مةةةةةةةن الأمةةةةةةةر 

1039

المةةةةؤر  فةةةةي 

مةةةةةةةةار  13

2014

المتعلةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

بتنظةةةةةةةةةةةةةةةةةةةيم 

الصةةةةةةةةةةةةةفقات 

. العمومية
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حل
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لم
ا

الأطراف المعنية الآجالوصف مفصل لمراحل الإجراء

المتدخلة

المراجع 

والنصوص 

القانونية

الملاحظات

4

تببمكخاصبدفترالواردةالعروضتسجيل

فيورودهاتاريخحسبالمركزيالضبط

إلىمختومةتبقىأنيجب).متواصلةسلسلة

(فتحهاموعد

مكتااااااب الضاااااابط -

المركزي

53الفصةةل -

مةةةةةةةن الأمةةةةةةةر 

1039

المةةةةؤر  فةةةةي 

مةةةةةةةةار  13

2014

المتعلةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

بتنظةةةةةةةةةةةةةةةةةةةيم 

الصةةةةةةةةةةةةةفقات 

. العمومية

5

ضالعروفتيلجنةأوالشراءاتلجنةتتولى

اءةقروالعروضفتيالعلنيةالجلساتخلال

قترحةالمالتخفيضاتكذل والمشاركينأسماء

.واضيومسموعبصوت

ي تعقاااد جلساااات فااات

الظاااااروف وجوباااااا 

فاااااي نفااااا  الياااااوم 

المحااااااادد كتااااااااريخ 

أقصاااااااااى لقباااااااااول 

العروض

لجناااااااااااة فاااااااااااتي -

.الظروف

الشراءاتلجنة -

59الفصةةل -

مةةةةةةةن الأمةةةةةةةر 

1039

المةةةةؤر  فةةةةي 

مةةةةةةةةار  13

2014

المتعلةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

بتنظةةةةةةةةةةةةةةةةةةةيم 

الصةةةةةةةةةةةةةفقات 

. العمومية
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حل
را
لم
ا

الأطراف المعنية الآجالوصف مفصل لمراحل الإجراء

المتدخلة

المراجع 

والنصوص 

القانونية

الملاحظات

6

ضالعروفتيلجنةأوالشراءاتلجنةتتولى

الفنيةالعروضفتيجلسةمحضرإعداد

جمي قبلمنإمضاؤ ويق .الماليةو

فتيإتمامبعدمباشرةالحاضرينالأعضاء

.الظروف

لجناااااااااااة فاااااااااااتي -

العروض

الشراءاتلجنة -

59الفصةةل -

مةةةةةةةن الأمةةةةةةةر 

1039

المةةةةؤر  فةةةةي 

مةةةةةةةةار  13

2014

المتعلةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

بتنظةةةةةةةةةةةةةةةةةةةيم 

الصةةةةةةةةةةةةةفقات 

. العمومية

روضالعتقييملجنةأوالشراءاتلجنةتتولى7

التيةللمنهجيطبقاتحليلهاوالعروضتقييم

.الشروطكرا عليهاتنص

لجنااااااااااة تقياااااااااايم -

.العروض

الشراءاتلجنة -

الفصةةةةةةةةةةةةةل -

مةةن الأمةةر 63

1039

المةةةةؤر  فةةةةي 

مةةةةةةةةار  13

2014

المتعلةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

بتنظةةةةةةةةةةةةةةةةةةةيم 

الصةةةةةةةةةةةةةفقات 

. العمومية
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حل
را
لم
ا

الأطراف المعنية الآجالوصف مفصل لمراحل الإجراء

المتدخلة

المراجع 

والنصوص 

القانونية

الملاحظات

8

روضالعتقييملجنةأوالشراءاتلجنةتتولى

ماليةالوالفنيةالعروضتقييمتقريرإعداد

تبرروالتقييمعمليةصيغومراحلفيعتبين

اؤ إمضويق .الإسنادبخصوصاقتراحهافيع

.الحاضرينالأعضاءجمي قبلمن

لجنااااااااااة تقياااااااااايم -

.العروض

الشراءاتلجنة -

53الفصةةل -

مةةةةةةةن الأمةةةةةةةر 

1039

المةةةةؤر  فةةةةي 

مةةةةةةةةار  13

2014

المتعلةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

بتنظةةةةةةةةةةةةةةةةةةةيم 

الصةةةةةةةةةةةةةفقات 

. العمومية

يمكن عند 

الإقتضاء

تسجيل 

التحفظات

من قبل 

اللجنة 

المختصة 

صلب 

ييم تقرير تق

.العروض

لإصدارالماليةالشؤونإدارةإلىالملفإحالة9

.أدبمنظومةعبرالتعهداقتراحات
مصاااالحة التاااازود    -

الشااااااااااااااااااااراءاتو 

.و الخدمات العامة

إدارة الشااااااااااااؤون -

المالية
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المسجديةإدارة الإطارات : الإدارة 

الإدارة الفرعية للتصرف الإداري في الإطارات : الإدارة الفرعية

المسجدية

المسجديةمصلحة الشؤون الإدارية للإطارات : المصلحة
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المسجديةإدارة الإطارات 

الإدارة الفرعية للتصرف
الإداري في الإطارات 

المسجدية

مصلحة المتابعة 
الاجتماعية للإطارات 

المسجدية

مصلحة الشؤون الإدارية 
للإطارات الدينية



المسجديةالإطارات والإدارة العامة للمعالم الدينية :الإدارة العامة

المسجديةإدارة الإطارات : الإدارة

المسجديةالإدارة الفرعية للتصرف الإداري في الإطارات : الإدارة الفرعية

المسجديةمصلحة الشؤون الإدارية للإطارات : المصلحة-1

تكليف إطار مسجدي: بيان الخدمة-1.1

حل
را
لم
ا

الأطراف المعنية الآجالوصف مفصل لمراحل الإجراء

المتدخلة

المراجع 

والنصوص 

القانونية

الملاحظات

1

ثائقالوكاملترشيلملفاالمحليالواعظتسلم

ذكريتعين)دينيبمعلمشاغرةمسجديةلخطة

(الملفمكوناتكامل

منشااور وزارة -.الواعظ المحلي-

ة الشااؤون الدينيااا

2014/11عدد 

حاااااول شاااااروط 

ط للخطااالترشااي

المسااااااااااااااااااجدية

وتحدياااااااااااااااااااااااد 

.ضوابطها لىإبالمعتمديةالمحليالواعظمنالملفإحالة2

,بالولايةالدينيةللشؤونالجهويالمدير
.الواعظ المحلي-

المدير الجهوي-

29



حل
را
لم
ا

الأطراف المعنية الآجالوصف مفصل لمراحل الإجراء

المتدخلة

المراجع 

والنصوص 

القانونية

الملاحظات

يالمصالقبلمنالملففيالتثبت3

.المختصة

الجهوياااااةالإدارة -

.للشؤون الدينية

منشاااور وزارة -

ة الشاااؤون الدينيااا

2014/11عاادد 

حااااااول شااااااروط 

للخطاااطالترشاااي

المساااااااااااااااااااجدية

وتحديااااااااااااااااااااااااد 

.ضوابطها الجهوياااااةالإدارة -.جهةبالإختباراتلجنةعلىالملفإحالة4

.للشؤون الدينية

أو الولاية -

رةالإداترسلالمترشيقبولحالةفي5

المللمعالعامةالإدارةإلىالملفالجهوية

قصدالمسجديةالإطاراتوالدينية

.رةالمذكوالخطةفيتكليفعالنظرفي

الجهوياااااةالإدارة -

.للشؤون الدينية

الإدارة العامااااااااااااة -

الدينيااااااااة       للمعااااااااالم

و الإطااااااااااااااااااااارات 

المسجدية

العامةالإدارةقبلمنالملفدراسة6

ةالمسجديالإطاراتوالدينيةللمعالم

:إثرهاعلىتطلبالتي

الإدارة العامااااااااااااة -

الدينيااااااااة       للمعااااااااالم

و الإطااااااااااااااااااااارات 

المسجدية
30
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الأطراف المعنية الآجالوصف مفصل لمراحل الإجراء

المتدخلة

المراجع 

والنصوص 

القانونية

الملاحظات

تابع

6

لإدارة مطالباة ا: إذا ما تبين أن الملاف تنقصاع الوثاائق❑

.ب تمام الملفالجهوية

فاااي صاااورة ماااا إذا كاااان الملاااف تاااام الوثاااائق و بعاااد ❑

روع التثبت، تتولى الإدارة العامة المذكورة إعاداد مشا

.قرار تكليف يعرض على إمضاء الوزير

الجهويااااااااااااااةالإدارة -

.للشؤون الدينية

الإدارة العامااة للمعااالم-

الدينياااااااااااااااااااااااااة       و 

.المسجديةالإطارات 

منشااور وزارة -

ة الشاااؤون الدينيااا

2014/11عدد 

حاااااول شاااااروط 

ط للخطااالترشااي

المسااااااااااااااااااجدية

وتحدياااااااااااااااااااااااد 

.ضوابطها
7

.الديوان -عرض مشروع القرار للإمضاء  من قبل الوزير

مالإدارة العامة للمعال-

الدينيااااة   و الإطااااارات 

.المسجدية

فااااي حالااااة

تم الرفض ي

حفااااااااااااااااظ 

الملااااااف أو 

إرجاعاااااااااع 

إلى الإدارة

.الجهوية

8

المبعد إمضاء القرار يرجا  الملاف إلاى الإدارة العاماة للمعا

.المسجديةالإطارات والدينية  

الإدارة العامااة للمعااالم-

الإطاااااارات والدينياااااة  

.المسجدية

جديةالمساالدينياة  و الإطاارات تتولى الإدارة العامة للمعالم9

ة توجيع نسخة مان القارار إلاى كال مان إدارة الشاؤون الماليا

تساليم تطالبهاا بالدينياةوللشاؤون الجهويةبالوزارة والإدارة 

.المعني بالأمر نسخة منع

الإدارة العامااة للمعااالم-

الإطاااااارات والدينياااااة  

.المسجدية

الجهويااااااااااااااةالإدارة -

.للشؤون الدينية
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