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إڲʄ إضفاء أك؆ف مرونة ࢭʏ التصرّف  الإجراءات اݍݵاص بالشراءات خارج إطار الصفقات العمومية ٱڈدف دليل

لسنة  1039 عدد  الأمرمن  5عدد   ࢭʏ الشراءات المنجزة عن طرʈق الاسȘشارة وذلك عملا بأحɢام الفصل

يجب تنظيم منافسة ࢭʏ  « نهأ ينص عڴʄالمنظم للصفقات العمومية الذي و  2014مارس  13ؤرخ ࢭʏ الم 2014

طرʈق الاسȘشارة دون  وذلك عن بالفصل المذɠور، ن الطلبات الۘܣ تقل قيمْڈا عن المبالغ المشار الٕڈاأش

 وتضمن النجاعةكتابية Ȗعتمد الشفافية  واتباع إجراءاتالتقيد بالإجراءات اݍݵاصة بالصفقات العمومية 

  . »1039عدد  الأمرمن  6 عدد المنصوص علٕڈا بالفصل واح؅فام المبادئࢭʏ الأموال العمومية  وحسن التصرف

  

  :تخضع لɺا الطلبات العمومية ࢭʏ والقواعد الۘܣتتمثل ɸذه المبادئ الأساسيّة و 

 ،المنافسة .1

 المشاركة،حرʈّة  .2

 ،الطلب العمومي مامأالمساواة  .3

 ،ونزاɸْڈا شفافيّة الإجراءات .4

 المستدامة. ومقتضيات التنميةاݍݰوكمة الرّشيدة  .5

  

  الدليل:  وʈضبط ɸذا

إجراءات كتابية واܷݰة وموحّدة يتمّ اعتمادɸا واح؅فامɺا ࢭɠ ʏل مرحلة من مراحل اعداد وابرام  .1

 ؛وتنفيذ الطلبات عن طرʈق الاسȘشارة

 ؛مɺام وصلاحيات ɠافة المتدخل؈ن وحصر المسؤوليات .2

م ࢭʏ الآجال بالɴسبة لɺذا الصنف من الطلبات الۘܣ .3
ّ

 .وزارة الشؤون الديɴية تنجزɸا مزʈد التحك

 

مكن من تدعيم نجاعة الطلبات Ȋغرض الت، بوزارة الشؤون الديɴيةتخضع ɸذه الاجراءات لنظام ترتيۗܣ خاص و 

   الأوّل من ɸذا الدليل. بالبابوشفافيْڈا وحسن التصرّف ࢭʏ النفقات مع اح؅فام المبادئ الأساسية المنصوص علٕڈا 

  عڴʄ حسن تدب؈ف شراءاٮڈا تدب؈فا عقلانيا، ʇساعدɸا عڴʄ ترشيد نفقاٮڈا،  الوزارةكما سʋساعد ɸذا الدليل مصاݍݳ 
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وʈجنّڈا ارتɢاب الأخطاء الإدارʈة والمالية باعتماد قراءة موحّدة ݍݨميع مراحل إعداد وابرام وتنفيذ الشراءات عن 

  طرʈق الاسȘشارة.

 تنظمالأساسية الۘܣ  الأحɢاميل إڲʄ باب؈ن، سيخصص الباب الأول لتحديد يم ɸذا الدلسولɺذا الغرض سيقع تق

الشراءات خارج إطار الصفقة، أما الباب الثاɲي فسيخصص لضبط أصناف ومراحل و୒جراءات الشراءات خارج 

   .إطار الصفقات العمومية
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ر الشراء لصاݍݳ وزارة الشؤون الديɴية إما عن طرʈق الاسȘشارة أو عن طرʈق التفاوض المباشتتم عمليات 

  جب اح؅فامɺا و୒جراءات خاصة يجب اتباعɺا: مبادئ أساسية يوكلاɸما تحكمه 

  

 لإبرام الطلبات عن طرʈق الاسȘشارة عامةال الأحɢامالقسم الأول: 

  

Ȗشارة، التقيّد سȘق الاسʈعتمد الشفافية وتضمن النجاعة واح؅فام توجب الطلبات عن طرȖ بإجراءات كتابية

  المبادئ الأساسية التالية:

 ؛اح؅فام مبدأ المنافسة 

 الطلبات ʏة المشاركة ࢭʈ؛حر 

 ؛المساواة أمام الطلب العمومي 

 افؤ الفرص دون تمي؈ق ب؈ن الم؅فܧݰ؈نɢ؛ت 

 .ْڈاɸشفافية الاجراءات ونزا 

  ات واܷݰة تضمن نجاعة الشراء وشفافية الاجراءات.ʈتمّ تجسيم ɸذه المبادئ باتباع إجراءو 

  تطبيق ɸذه المبادئ وفقا للقواعد التالية: كما يتم 

 افة مراحل إبرام الطلباتɠ ؛اعتماد ّإجراءات واܷݰة ومفصلة خلال 

  عميم الاجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظاتȖآجال معقولة و ʏإعلام المشارك؈ن ࢭ

 ʏأيام قبل انْڈاء أجل تقديم العروض. 05جل أدناه خمسة (أوالاستفسارات الۘܣ يطلّڈا المشارك؈ن ࢭ (

د الم؄فر02جل اڲʄ أجل أدناه يومان (وʈخفض ɸذا الأ 
ّ

 .) ࢭʏ حالة التأك
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  لإبرام الطلبات عن طرʈق الاسȘشارة اݍݵاصة الأحɢامالقسم الثاɲي: 

 ʏام ࢭɢذه الأحɸ تتݏݵص ʏالتاڲ:  

 ʄا إڲɺɺة وتوجʈل إدارة برنامج الأشغال وحاجياٮڈا السنوɠ عدȖ أو ممثل  المدير العام للمصاݍݳ المش؅فكة

بالɢلفة التقديرʈة ɠل حسب اختصاصɺا من ذلك  مرفقةنوفم؄ف من ɠل سنة  30ࢭʏ أجل أقصاه الإدارة 

 (عڴʄ سȎيل الذكر لا اݍݰصر):

 يةȎاقتناء أدوات مكت، 

 ،اقتناء لوازم إعلامية 

 اقتناء مواد تنظيف، 

 صيانة البناءات، 

 ܦݵ؈نȘصيانة معدات الت؄فيد وال، 

 اءȋرɺات الكɢ؈قات ومعدات وشبɺصيانة تج، 

  والإعلامية،صيانة معدات الطباعة 

 ئل النقلصيانة وسا، 

 .صيانة التطبيقات الإعلامية 

 .وتحال ɲܦݵة من ɸذا ال؄فنامج إڲʄ وحدة متاȊعة تنفيذ الم؈قانية ومصݏݰة الشراءات

 يةإجراء عمليات ال؅قوّد لصاݍݳ  لا يمكنɴق مصݏݰة الشراءات وزارة الشؤون الديʈالراجعة  إلا عن طر

 بالنظر لإدارة التجɺ؈قات والمعدات والبناءات؛

  ʄمدى تتوڲ ʄذه الاحتياجات عڴɸ شارات لضمان تنفيذȘمصݏݰة الشراءات تفعيل المنافسة بالقيام باس

 ؛السنة وفقا للمبالغ التقديرʈة للطلبات

 دʈشارات ثم تقوم بإصدار أذون تزوȘذا ال؄فنامج بإجراء اسɸ تنفذ مصݏݰة الشراءات  

 (Bons de commandes) ؛تجاه المزودين المعني؈ن 

  ؈قات أو أشغالɺد بمعدات أو تجʈل طلب تزوɠ ʄون ممغۜأو خدمات يجب عڴɢومختوم من قبل  ܢأن ي

، هأو من ينوȋ المدير العام للمصاݍݳ المش؅فكة من طرف الموافقةأو من ينوȋه مع مدير الإدارة المعنية 
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رسميا الشروع  قبلأو من يمثله للمصادقة عليه عڴʄ رئʋس الإدارة طلب ال؅قود وࢭɠ ʏل اݍݰالات ʇعرض 

ʏد ࢭʈ؛إجراءات ال؅قو 

  ون عمليات الشراء للموادɢٔڈا بمغازة  والسلع الۘܣيجب أن تʈمسبوقة بطلب شراء  الوزارةيقع تخز

 ؛من ينوȋه والتجɺ؈قات والبناءات أوإدارة المعدات ممغۜܢ من طرف المسؤول عن 

  افة أذون ال؅قود ممضاةɠ ونɢومختومة من:جب أن ت 

  ؈قات والبناءات عن طرف المسؤولɺهإدارة المعدات والتجȋ؛أو من ينو 

 عة تنفيذ الم؈قانيةȊ؛من وحدة متا 

 المدير العام للمصاݍݳ المش؅فكة ومن طرف. 

  ثلاث ʏنظائر:تصدر مصݏݰة الشراءات أذون ال؅قود ࢭ 

   الأصل من إذن ال؅قودʇ؛سلم للمزود  

  ܦݵة الثانيةɴال (ܦݵةɲ تحمل ختما كتب عليه عبارة) ʏسلم لمصݏݰة التصرّف ࢭȖ ؈قاتɺالتج

 ؛والمعدات

  ܦݵة الثالثةɴال (ܦݵةɲ تحمل ختما كتب عليه عبارة)عة تنفيذ الم؈قانيةȊسلم لوحدة متاȖ. 

 

 الطلبات المنجزة عن طرʈق الاسȘشارةالقسم الثالث: 

المبالغ اݝݰددة تحديد الأسقف وتصɴيف  ) ثم1المنجزة عن طرʈق الاسȘشارة (سيقع أولا Ȗعرʈف الطلبات 

  ) .2( لإخضاع الطلبات إڲʄ إجراءات الاسȘشارة

 الاسȘشارةȖعرʈف الطلبات المنجزة عن طرʈق  .1

Ȗعرّف الطلبات المنجزة عن طرʈق الاسȘشارة، بالطلبات الۘܣ يقل مبلغɺا باعتبار جميع الأداءات عڴʄ الأسقف 

 الدليل.المدرجة باݍݨدول التاڲʏ وتخضع لنظام ترتيۗܣ خصوطۜܣ يحدده ɸذا 

  

  السقف بالدينار باعتبار جميع الأداءات  الطلبات

  دينار 200.000أقل من   الأشغال

  دينار 100.000أقل من   ال؅قود بمواد وخدمات ࢭʏ قطاعات أخرى 

  دينار 100.000أقل من   الإعلامية وتكنولوجيا الاتصال

  دينار 50.000أقل من   الدراسات
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  لإخضاع الطلبات إڲʄ إجراءات الاسȘشارة اݝݰددةتحديد الأسقف وتصɴيف المبالغ  .2

 باشرة المات الشراء 1.2

وٱڈدف ɸذا  .وزارة الشؤون الديɴيةȖعت؄ف الشراءات المباشرة صيغة استȞنائية لصرف النفقات المرسمة بم؈قانية 

نظرا للصبغة الطارئة  الوزارةڲʄ الاسراع ࢭʏ انجاز الشراء واسداء اݍݵدمة لفائدة مصاݍݳ إالصنف من الطلبات 

لɺا أو لضعف تقدير القيمة المالية لتفادي Ȗعطيل الس؈ف العادي للعمل عند تطبيق القواعد الاعتيادية 

  للاسȘشارة.

 500 ࢭʏ حدود والصفقات وذلكأعوان مصݏݰة الشراءات عن طرʈق يتم ال؅قود ࢭʏ إطار الشراءات المباشرة 

تقديم طلب  وذلك Ȋعدتحت إشراف وكيل الدفوعات المالية  بإدارة الشؤونمباشرة من اݍݵزʈنة الموجودة  دينار

للبت أو من ينوȋه  للإدارة العامة للمصاݍݳ المش؅فكة وʈقدم وجوȋا ،من الإدارة المعنية ومختوماممغۜܢ  اقتناء

  .إن حغۜܣ بالموافقة مصادقة عليه، ثم ʇعرض وجوȋا عڴʄ رئʋس الإدارة أو من يمثله قانونا للفيه

 إعداد ملف الشراء المباشر 

يتɢون ملف الشراء المباشر من قائمة تقديرʈة تنص بالأساس عڴʄ: اݍݵصائص الفنية الدنيا المش؅فطة، 

المزمع المزود الوحدة، الكمية، الأسعار الفردية والأسعار اݍݨملية بدون الأداءات وȋالأداءات مع اسم 

  وȋرʈده الإلك؅فوɲي. وɲشاطه التجاري اǿي وعنوانه وɸاتفه ومعرفه اݍݨبمعه مباشرة  التعامل

  .ملف الشراء المباشر Ȋعض الشروط الإدارʈة ح؅فمكما يجب أن ي

 ܥݰب ملف الشراء المباشر 

يتم Ȗسليم ملف الشراء المباشر (طلب الاقتناء) مباشرة أو عن طرʈق ال؄فيد الإلك؅فوɲي للمزود المزمع 

  وʈتم اݍݰصول عڴʄ ما يفيد Ȗسلمه الملف. ،التعامل معه مباشرة

 د بالنفقاتɺالتع 

تجميع  وʈتم (وكيل الدفوعات)، إڲʄ مصݏݰة الماليةمرفقا بالفاتورة تحال ɲܦݵة من ملف الشراء المباشر 

خلاص المزود نقدا ࢭʏ  وʈتم ليتم التعɺد بالنفقات.  الشراءات المباشرة بصفة شɺرʈة وحسب طبيعة الشراء

 أيام عمل من تارʈخ استلام الطلب. 03أجل أقصاه 
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 الشراءات باعتماد الاسȘشارة عن طرʈق طلب الأثمان 2.2

يمكن Ȗعرʈف الاسȘشارة عن طرʈق طلب الأثمان بجدول يتضمن الفصول المراد اقتنا٬ڈا مع تحديد الوحدة 

باعتماد إجراءات كتابية بتعم؈ف الأسعار  ون وʈقوم المزود ،والكميات المطلوȋة من قبل مصݏݰة الشراءات

 الفردية واݍݨملية باعتبار الأداءات المق؅فحة قصد اقتناء مواد أو خدمات أو أشغال أو دراسات.

  تنجز الطلبات عن طرʈق طلب الأثمان باتباع المراحل التالية:

  شمل يعند اعداد ملف طلب الأثمانȖ اɺتع؈ن تحديد جملة من الشروط الدنيا الۘܣ يجب الاستجابة ل

تلبية  والسرعة ࢭʏالۘܣ يجب أن تɢون محددة ودقيقة مما يضمن النجاعة  والمواصفات الفنيةاݍݵاصيات 

 الطلب العمومي.

  سطةȎة، مȋون اݍݵاصيات والمواصفات الفنية المطلوɢافيةيجب أن تɠسمح للعارض  وموضوعية وʇ بما

ɺسديد حاجياٮڈا.و م حاجيات الإدارة فȖ  

زودين أو مؤسسات أو متجنب إدراج شروط من شأٰڈا تضʋيق المنافسة أو توجيه الطلب إڲʄ ب الوزارةوتل؅قم 

  مɢاتب دراسات معنية او نحو علامة تجارʈة معينة.

  ل؈ن للمشاركةيتمّ دعوة المزودين اݝݵتص؈نɸناء  ،حسب ما تمّ إقراره من شروط والمؤȋوʄقائمة تحدد  عڴ

قاعدة بيانات المزودين الۘܣ يتم إعدادɸا مسبقا من  وȋالرجوع إڲʄمسبقا من قبل الɺيɢل صاحب الطلب 

 ʄشارٮڈم  ألاقبل مصݏݰة الشراءات والمدرجة ضمن المنظومة الاعلامية عڴȘيقلّ عدد المزودين الذين تتمّ اس

ڲʄ مزودي إ وʈتم الݏݨوء ،عڴʄ الأقل ࢭʏ السنة ومرّة واحدةأʈتمّ تحي؈ن قاعدة البيانات دورʈّا و ). 03عڴʄ ثلاثة (

الإدارة  ب؈ن ،المزودين المعني؈ن بالمشاركة وʈقع تحديد ،والمزودين المتخصص؈ن والمزودين المعروف؈ناݍݨملة 

العون الذي يقوم بتوزʉع و୒يصال مق؅فحات المصݏݰة أو طرف  ولʋس منالمɢلف بالشراءات المعنية بالشراء و 

  .الاثمان

  لاعتمادɸا ࢭʏ الشراءات المتكررة سنوʈا.قائمة عناوʈن المزودين  مسك وتحي؈ن تتوڲʄ مصݏݰة الشراءات

  ق الفاكس أو بواسطة ال؄فيد العادي أوʈشارة عن طرȘالاس ʏتتمّ دعوة العارض؈ن المق؅فح؈ن للمشاركة ࢭ

الدعوة للمشاركة. ولا يمكن  الشراءات لȘسليمɺمالالك؅فوɲي أو الاتصال المباشر من طرف مصݏݰة 

ʈتع؈ّن اݍݰصول عڴʄ ما يفيد تبليغ و  ،عنهللعارض الذي لم يتم اسȘشارته المشاركة ࢭʏ طلب الأثمان المعلن 

الدعوة للمشاركة أو مقابل وصل  مضا٬ڈم عڴ୒ʄو يɢون ذلك بختمɺم  وʈمكن أندعوة العارض؈ن للمشاركة 

  ال؄فيد الالك؅فوɲي.Ȗسلم أو الاعلام بالبلوغ عن طرʈق الفاكس أو 
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 وʈمكن ࢭʏ يوما 15يتجاوز  ألاعڴʄ  وطبيعة الطلبʈحدد أجل مناسب لقبول العروض يتلاءم مع أɸمية و 

  .أيام 03حالة تأكد الطلب اختصار الآجال إڲʄ حدود 

  ق ال؄فيدʈق ال؄فيد مضمون الوصول أو عن طرʈعروض طلب الأثمان عن طر ʄة عڴʈترسل الظروف اݝݰتو

 ʏا ࢭɺسلمȖ ܦݨل العروض عندȖ .مكتب الضبط المركزي مقابل وصل إيداع ʄسلم مباشرة إڲȖ ع أوʉالسر

إڲʄ  تومةوتبقى مخمكتب الضبط المركزي ثمّ ثانية ࢭʏ ܥݨل خاص بطلبات الأثمان حسب ترتʋب وصولɺا 

التأكد القصوى الفاكس أو ال؄فيد الالك؅فوɲي لتلقي العروض ࢭʏ حالة  اعتمادʈمكن و  .موعد فتحɺا

  .واست݀ݨالية الطلب

  دون  طلباتݍݨنة  الوزارةتحدث لدى مصاݍݳ ʏشاراتبا ݵاصةݍݨنة الشراءات واݍ اختصاصالۘܣ ۂȘلاس  ʏࢭ

ݨنة عڴʄ الأقل  وتتɢون ɸذه. الشؤون الديɴية وزʈر عنبمقتغۜܢ مقرر صادر  وذلكطلبات الأثمان  إطار
ّ

الݏ

وࢭʏ أفضل اݍݰالات  الطلباتوتɢون مصݏݰة الشراءات ممثلة وجوȋا ࢭʏ ݍݨنة  ،أعضاء باعتبار رئʋسɺا 03من 

 ࢭʏ إطار طلبات الأثمان اݍݵاصة بالاسȘشارات  الطلباتݍݨنة  أن تجتمع ولا يمكن .رئʋسا لɺاعضوا 
ّ
إلا

ݨنة.بحضور أغلبية أعضا٬ڈا 
ّ

  باعتبار رئʋسɺا أو من ينوȋه من أعضاء الݏ

  أجل ʏا ࢭȋخ اخر أجل لقبول العروضمن  أيام 03أقصاه تفتح الظروف وجوʈمرحلة وتقوم الݏݨنة  ،تار ʏࢭ

 ʄونة للعرض أوڲɢجميع الوثائق الم ʏت ࢭȎجال الاستكمالآو ووضوح جميع ملاحظاٮڈا  وتدون بدقةبالتث 

 وتدون الملاحظاتعروضɺم عند الاقتضاء دون المساس بجوɸر العرض الممنوحة للمشارك؈ن لاستكمال 

مباشرة Ȋعد الانْڈاء من أعمالɺا. كما يتمّ  وجميع الأعضاءمحضر فتح، يمضيه رئʋسɺا  والقرارات ضمن

 5، وʈتم استكمال عملية الفتح و୒عداد التقرʈر ࢭʏ أجل أقصاه التأش؈ف عڴʄ جميع وثائق العرض من قبلɺم

  تارʈخ الفتح. أيام عمل من

  مرحلة ثانية، تقوم ʏل صاحب الطلب للمشاركة  ستدعاءا الطلباتݍݨنة ࢭɢيɺأشغال ࢭالمسؤول عن ال ʏ

يتم اعتماد جداول مقارنة تنصّ عڴʄ حيث التقييم لدرايته وخ؄فته عڴʄ المستوى الفۚܣ لݏݰاجيات المطلوȋة. 

تقييم  و୒عداد محضر ومنݤݨية اختيارهالتعاقد معه  المزمع والاجمالية واسم المزودالمبالغ المق؅فحة الفردية 

  .يتم إمضاءه من قبل جميع أعضاء الݏݨنة اݍݰاضرʈنࢭʏ الغرض 

 ون منݤݨيةɢت من ܵݰة حيث  ،التقييم فنيا وماليا تȎمن خلال التث ʏالبداية القيام بالتقييم الماڲ ʏيتم ࢭ

تʋب العروض المالية تصاعديا والتثȎت وȌعد ذلك تر وتܶݰيح الأخطاء اݍݰسابية إن وجدت، مبالغ العروض 

وࢭʏ مرحلة ثانية يتم التقييم الفۚܣ بناء عڴʄ وثائق فنية او عينات  ،من مقبولية الاثمان للعرض المرتب أولا
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 الذي يتضمن وجوȋا مق؅فح الإسنادࢭʏ الغرض إعداد تقرʈر  الطلباتوʈتع؈ن عڴʄ ݍݨنة مصاحبة للعرض. 

  أيام عمل من تارʈخ الفتح. 10، وتتم عملية التقييم ࢭʏ أجل أقصاه ةوɢʈون ممغۜܢ من جميع أعضاء الݏݨن

  الطلباتترفع ݍݨنة  ʄر التقييم إڲʈه للبت فيه، ثم الإدارة العامة للمصاݍݳ المش؅فكة مدير تقرȋأو من ينو

وتتم . او من يمثله للمصادقة عليه إن حغۜܣ بالموافقة(آمر الصرف) ʇعرض وجوȋا عڴʄ رئʋس الإدارة 

  أيام من تارʈخ تلقي تقرʈر التقييم.  05المصادقة عڴʄ مق؅فح الإسناد ࢭʏ أجل أقصاه 

 :د بالوثائق التاليةɺرفق اق؅فاح التعʈد بالنفقة وɺمصݏݰة المالية للتع ʄܦݵة من الملف إڲɲ تحال  

 شارة للعارض؈نȘما يفيد تبليغ الاس، 

 ܦݵة من محضر فتح العروضɲ، 

  ʏܦݵة من العرض الماڲɲالفائز، 

 ر التقييم ممغۜܢ من آمر الصرفʈتقر، 

 ܦݵة من تقديرات الإدارةɲ، 

 ل الوثائق اللازمة وخاصة المتعلقة برفض العروضɠ. 

  أجل أقصاه ʏد بالنفقة ࢭɺصورة توفر  3يتم التع ʏر التقييم ࢭʈتقر ʄخ المصادقة عڴʈأيام عمل من تار

  الاعتمادات.

 د بالعروض الأصلية ليطلɺد.يرفق اق؅فاح التعɺالتع ʄعد التأش؈ف عڴȊ اɺرجعʈف وʈع علٕڈا مراقب المصار  

 صورة ʏتم و  خاص بال؅قود.ال؅قود إن وجدت أو ع؄ف أنموذج نظومة مالموافقة يتمّ إصدار إذن ال؅قود ع؄ف  وࢭʈ

، و୒ن إدارة التجɺ؈قات والمعدات والبناءات والإدارة العامة للمصاݍݳ المش؅فكةمن قبل وجوȋا عليه  التأش؈ف

  ذلك يرفع لرئʋس الإدارة أو من يمثله للتوقيع. Ȗعذر

  شارةȘمع ع؄ف الوسائل المادية أو اللامادية المتاحة، يتمّ تبليغ إذن ال؅قود للعارض الذي تم إسناده الاس

 ʄالتبليغ إثبات عمليةما يفيد ضرورة اݍݰصول عڴ.  

ʄيحتوي ملف طلب الأثمان عڴ ʏالتاڲ:  

  ،ية الدنيا التالية: موضوع  يتضمّن التنصيصاتوالذي نص الاعلان عن طلب الأثمانȋالوجو

، آجال صلوحية العروض ،خر أجل لقبول العروضآالاسȘشارة، شروط المشاركة، المɢان وتارʈخ 

 منݤݨية اختيار العارض.
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  وثيقة الشروط الفنية(Devis Technique Descriptif)  من خلال تحديد دقيق وواܷݳ لݏݵصائص

لɢافية المطلوȋة وذلك بالɴسبة لɢل فصل من الفصول المراد اقتناءɸا بما ʇسمح الفنية الدنيا وا

عڴʄ فرض اݍݨودة  الوزارةن تقارن العروض لاحقا، وتحرص أوللإدارة  ،للعارض فɺم حاجيات الإدارة

 و مزود مع؈ن.أالمناسبة من خلال اݍݵصائص الفنية دون توجيه الطلب نحو علامة تجارʈة 

  ة والأصناف المق؅فحة من ن تأ للوزارةيمكنʈالعلامات التجار ʄية تنصيص العارض؈ن عڴȋفرض وجو

و المعدات الۘܣ يتم تركيّڈا أواد المقبل المزودين ومصادر الصنع وɢʈون ذلك خاصة ࢭʏ عمليات ال؅قود ب

ڲʄ ضمان ال؅قام العارض؈ن بالعلامات ومصادر الصنع الواردة ࢭʏ إشغال. وٱڈدف ɸذا الاجراء ࢭʏ الأ 

التثȎت من المطابقة الفنية ومن اݍݨودة ࢭʏ حالة  للوزارةصلية عند التنفيذ كما يمكن ɺم الأ عروض

و غ؈ف أو معاينة البضاعة ࢭʏ أي مغازة أعدم توفر وثائق فنية وɢʈون ذلك بالرجوع لموقع واب المصنع 

 ذلك.

 التفصيلية. وثيقة جدول الأسعار 

  

 ʄيف المبالغ اݝݰددة لإخضاع الطلبات إڲɴق طلب اثمانتصʈشارة عن طرȘإجراءات الاس  

نوع 

  الاسȘشارة
  الأشغال

  ال؅قود بمعدات

  وخدمات

ال؅قود بمعدات 

  اعلامية

ال؄فمجيات 

واݍݵدمات 

  الاعلامية

  الدراسات

طلب 

  أثمان

 20إڲʄ حدود 

  لف ديناراأ

  د)أ20 -د 0(

  لاف ديناراأ 10إڲʄ حدود 

 أد)10 -د 0(

 05إڲʄ حدود 

  لاف ديناراأ

  أد)05 -د 0(

  

 :TUNEPSالشراءات باعتماد الاسȘشارة ع؄ف منظومة السوق الاف؅فاضية  3.2

ݰافة ّܶ وعڴShopping Mall(  ʄ الشراء العموميوع؄ف منظومة   يɴشر إعلان الدّعوة إڲʄ المنافسة بواسطة ال

  ࢭʏ آجال معقولة لتقديم العروض. الاقتضاءأو بأي وسيلة ممكنة للإعلام عند  وزارة الشؤون الديɴيةموقع واب 

حسب  TUNEPSمنظومة ع؄ف  وابرام وتنفيذ الاسȘشارةالدليل وصف مفصّل لمراحل إعداد  وʈقدّم ɸذا

 باݍݨدول المواڲʏ:  والمبالغ اݝݰددةالأسقف 
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  تصɴيف المبالغ اݝݰددة لإخضاع الطلبات إڲʄ إجراءات ابرام الاسȘشارة

  الأشغال  نوع الاسȘشارة
بمعدات ال؅قود 

  وخدمات

ال؅قود بمعدات 

  اعلامية

ال؄فمجيات       

واݍݵدمات 

  الاعلامية

  الدراسات

  عڴʄ اݍݵط

TUNEPS 

ألاف  30 يفوق 

 دينارا

 200 وʈقل عن 

  ألف دينارا

  ألف دينارا 100وʈقل عن  ألاف دينارا 10 يفوق 

ألاف  05 يفوق 

 دينارا

  وʈقل عن

  لف ديناراأ 50 

 للأقسام التالية:وفقا  طلبات الاسȘشارةإبرام  وإجراءات إعداد وʈتم ضبط 

  : إعداد الطلبات عن طرʈق الاسȘشارةراȊعالقسم ال

:ʏشارة بجملة من المراحل تتمثل ࢭȘق الاسʈيمر إعداد الطلبيات عن طر  

 تحديد اݍݰاجيات .1

وتحدد  ،السنوʈةٮڈا اأن تضبط طبيعة وݯݨم حاجي الوزارةيتع؈ن عڴɠ ʄل ɸياɠل  ،قبل البدء ࢭʏ اجراءات الإنجاز

الɢلفة التقديرʈة وذلك مع مراعاة الاعتمادات المرصودة بالم؈قانية سنوʈا لضمان نجاعة الطلب والاجراء الذي 

 سʋتمّ اعتماده.

 ات عن طرʈق الاسȘشارةيإعداد مخطط تقديري سنوي لإنجاز الطلب .2

  لɠياɸ لɠ ʄرمجْ الوزارةيتع؈ن عڴȋة بصورة دقيقة وʈڈا وذلك بإعداد مخطط تحديد حاجياٮڈا السنو

تقديري سنوي لإنجاز الطلبات عن طرʈق الاسȘشارة والۘܣ لا يمكن إبرامɺا عن طرʈق طلبات عروض ولا 

 .لإدارة التجɺ؈قات والبناءات والمعداتتɢون محل تجزئة Ȋعنوان ɠل مشروع وʈتمّ إحالْڈا 

  مصاݍݳ ʄعداد اݝݵطط التقديري الس الوزارةتتوڲ୒ل اݍݰاجيات وɠ ذا تجميعɸ ت من ملائمةȎنوي مع التث

 اݝݵطط مع الاعتمادات المرصودة له.

 ذا اݝݵطط لɸ شاراتب الشراءات اݍݵاصةݏݨنة يتمّ تبليغȘر  الاسɺالغرض وذلك قبل ٰڈاية ش ʏاݝݰدثة ࢭ

 جانفي من ɠل سنة.
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 إعداد ملف الاسȘشارة .3

  شارة تحدّدȘشمل  الوزارةعند إعداد ملف الاسȖا وɺܣ يتع؈ّن الاستجابة ل ّۘ روط الدّنيا ال
ّ

  : أساساجملة من الش

  نيّة والماليّة فيماشروط المشاركةɺق بالضّمانات الم
ّ
  ،يتعل

  سّطة وموضوعيّة مع اجتناب إدراج شروط ذاتيّةȎة، م
ّ
اݍݵاصيّات والمقتضيات الفنيّة محدّدة بɢلّ دق

 ،ݰتمل؈نأو موجɺّة من شأٰڈا إقصاء Ȋعض المشارك؈ن اݝ

 آجال الإنجاز وشروط التنفيذ، 

 .ة عند الاقتضاء وصيغ اݍݵلاصȋالضمانات المطلو 

  يجب:كما  

  نيّةɺت الكفاءة والضّمانات المȎܣ تث ّۘ د من كفاءة المشارك؈ن وطلب الوثائق الإدارʈّة الضرورʈّة ال
ّ

التّأك

لبات.
ّ
 حسب أɸميّة الط

 م
ّ
وذلك بالتّثȎت من Ȗܦݨيلɺم بالܦّݨل الوطۚܣ  التّعامل مع المشارك؈ن المنتم؈ن للقطاع المنظ

للمؤسسات وانخراطɺم بالصّندوق الوطۚܣ للضّمان الاجتماڤʏ وقيامɺم بالتّصرʈح بالأعوان التّاȊع؈ن 

 لɺم ودفعɺم ݝݵتلف الأداءات المستوجبة.

 الغرض ʏت؄فم العقود كتابيا أو تصدر أذون تزوّد ࢭ. 

 مكونات ملف الاسȘشارة .4

  شارةيحتوي ملفȘالاس ʄعڴ:  

  المنافسة بـ ʄوثيقة الإعلان عن الدعوة إڲTUNEPS، 

  ،ʏالصندوق الوطۚܣ للضمان الاجتماڤ ʏة (وثيقة الܦݨل التجاري، وثيقة الانخراط ࢭʈالوثائق الإدار

 ،وثيقة الوضعية المالية، ...)

 الاختصاص المطلوب ʏيل ࢭɸنة أو رخصة التأɺكراس شروط ممارسة الم، 

 دɺوثيقة التع، 

 ة اݍݵاصّة كراسʈالشروط الإدار، 

 الشروط الفنية اݍݵاصّة كراس، 
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  مصدر الصنع والعلامة فردية(وثيقة جدول الأسعار ʄية التنصيص عڴȋجزافية أو مزدوجة) مع وجو ،

 ،التجارʈة بالɴسبة لل؅قود بالمواد

 ندسية إن وجدتɺسبة للأشغال الرسوم الɴبال، 

 عدم القيام مباشرة أȊ الشرف ʄح عڴʈدايا قصد تصرɸ و بواسطة الغ؈ف بتقديم وعود أو عطايا أو

 ،التأث؈ف ࢭʏ مختلف إجراءات إبرام الشراءات ومراحل إنجازɸا

  الشرف بأن المشارك لم يكن عونا عموميا لدى الوزارة لم تمض عن انقطاعه عن العمل ʄح عڴʈتصر

 ) سنوات عڴʄ الأقل.5٭ڈا مدة خمس (

 

  الطلبات عن طرʈق الاسȘشارةإجراءات إبرام : ݵامسالقسم اݍ

  تنجز الطلبات عن طرʈق الاسȘشارة الموسعة بإتباع المراحل التالية:

 المنافسة ʄالدعوة إڲ، 

 فتح العروض، 

 تقييم العروض، 

 اق؅فاح إسناد الشراء، 

 تبليغ الشراء. 

 الدعوة إڲʄ المنافسة .1

 إشɺار الدعوة إڲʄ المنافسة .1.1

  الاسȘشارة عڴʄ اݍݵط:

جل مناسب لقبول أࢭTUNEPS"  ʏ" عڴʄ اݍݵط منظومة الشراء العموميتɴشر الدعوة إڲʄ المنافسة عن طرʈق 

 ʄمية وطبيعة الطلب عڴɸأقظۜܢ اݍݰالات  ألاالعروض يتلاءم مع أ ʏحالة تأكد الطلب  يوما، 20يتجاوز ࢭ ʏمكن ࢭʈو

واب المرصد الوطۚܣ للصفقات العمومية  كما يتم ɲشرɸا بالتوازي عڴʄ موقعأيام.  07اختصار الآجال إڲʄ حدود 

  والܶݰف اليومية عند الاقتضاء. وʈتم Ȗعليق نص الاسȘشارة بلوحة الإعلانات بّڈو الوزارة.

 www.tuneps.tnعڴʄ الموقع  Shopping Mallيقوم العارض؈ن Ȋܦݰب كرّاس الاسȘشارة من المنظومة الفرعية 

 ʄل مشاركة خارج إطار منظومة وتلڧɠTUNEPS.  
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  اݍݵط: خارجالاسȘشارة 

يمكن عند الضرورة ɲشر الدعوة للمنافسة بالمرصد الوطۚܣ للصفقات العمومية والܶݰف اليومية ࢭʏ أجل أقصاه 

  يوما دون الݏݨوء لمنظومة الشراء العمومي عڴʄ اݍݵط.  20

 وثائق الدعوة إڲʄ المنافسة 2.1

  ا مصاݍݳɸعدȖ المنافسة من جميع الوثائق والمعلومات الۘܣ ʄون وثائق الدعوة إڲɢلضبط موضوع  الوزارةتت

  الاسȘشارة وخاصيْڈا وشروط تنفيذɸا.

من منظومة الشراء العمومي أو ܥݰّڈا مباشرة من الوزارة (مصݏݰة وʈتمّ تحميل ɸذه الوثائق الضرورʈة 

  مجانا من قبل الم؅فܧݰ؈ن.الشراءات) 

  سية للإجراءات ولمعاي؈ف اختيارʋاݍݵصائص الرئ ʄالتنصيص عڴ ʄشارة عڴȘيجب أن يختصر ملف طلب الاس

 .العرض

 الوثائق التالية: منɸذا الملف  ʈتɢون و 

  المنافسة بـ ʄوثيقة الإعلان عن الدعوة إڲTUNEPS، 

 الصندوق الوطۚܣ لل ʏة (وثيقة الܦݨل التجاري، وثيقة الانخراط ࢭʈالوثائق الإدار ،ʏضمان الاجتماڤ

 ،وثيقة الوضعية المالية، ...)

 الاختصاص المطلوب؛ ʏيل ࢭɸنة أو رخصة التأɺكراس شروط ممارسة الم 

 دɺوثيقة التع، 

 ة اݍݵاصّةʈكراس الشروط الإدار، 

 كراس الشروط الفنية اݍݵاصّة، 

 ) جزافية أو مزدوجة)فرديةوثيقة جدول الأسعار ،، 

  سبةɴندسية إن وجدت بالɺللأشغالالرسوم ال، 

  دايا قصدɸ عدم القيام مباشرة أو بواسطة الغ؈ف بتقديم وعود أو عطايا أوȊ الشرف ʄح عڴʈتصر

 ،إنجازɸاالتأث؈ف ࢭʏ مختلف إجراءات إبرام الشراءات ومراحل 

  الشرف بأن المشارك لم يكن عونا عموميا لدى الوزارة لم تمض عن انقطاعه عن العمل ʄح عڴʈتصر

 ت عڴʄ الأقل.) سنوا5٭ڈا مدة خمس (

 نص الاستشارة -1.2.1

:ʄالمنافسة ع؄ف منظومة السوق الاف؅فاضية عڴ ʄينص الإعلان عن الدعوة إڲ  
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 شارةȘموضوع الاس، 

 شروط المشاركة، 

 ةȋاݍݵصائص الفنية الدنيا المطلو، 

 خ آخر أجل لقبول العروضʈتار، 

 الضمان الوقۘܣ إن وجد، 

 خ فتح العروضʈتار،   

 مدة صلوحية العروض. 

 الشروط الفنية الخاصّةوثيقة  2.2.1

تجمع البنود والشروط الفنية الۘܣ من شأٰڈا تحديد الطلبات بɢل دقة وȖسمح للإدارة المعنية بالشراء 

  بمتاȊعة س؈ف وحسن Ȗسي؈ف الطلبات.

 الضمانات المالية 3.2.1

:ʏالوقۘܣ طبقا لطبيعة الشراء وذلك حسب اݍݨدول التاڲ ʏيمكن إعفاء المؤسسات من تقديم الضمان الماڲ  

  للضمانات المالية تصɴيف المبالغ اݝݰددة لإخضاع الاسȘشارة

  الأشغال  نوع الاسȘشارة
ال؅قود بمعدات 

  وخدمات

ال؅قود بمعدات 

  اعلامية

ال؄فمجيات       

واݍݵدمات 

  الاعلامية

  الدراسات

  عڴʄ اݍݵط

TUNEPS 

 ألف دينارا 100من 

 ʄألف دينارا 200إڲ  
  ألف دينارا 100إڲʄ  ألف دينارا 50من 

ألف  30من 

 دينارا

ʄإڲ  

  لف ديناراأ 50 

 

طلبات الاسȘشارة من الضمانات المالية الۘܣ لا Ȗستجيب إڲʄ التصɴيف المذɠور باݍݨدول  عوʈمكن إعفاء جمي

 أعلاه، كما يمكن تطبيقɺا إذا دعت الضرورة إڲʄ ذلك.

 مكونات العرض 3.1

  :يتɢون العرض من

 ʏعرض فۚܣ وماڲ،  

 ةʈالوثائق الإدار، 
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  دوثيقةɺالتع، 

  الشراءات ʏعن الضمان الوقۘܣ ࢭ ʏستوجب الضمان (يمكن التخڴȖ الشراءات الۘܣ ʏالضمان الوقۘܣ ࢭ

   المتعلقة بالاسْڈلاɠات).

 طرʈقة ارسال العروض 4.1

 الاستشارة على الخط 1.4.1

ه ࢭʏ صورة تجاوز اݍݰد (Tuneps)يتمّ ارسال العروض وجوȋا ع؄ف منظومة الشراء العمومي عڴʄ اݍݵط 
ّ
 أن

ّ
، إلا

فيتمّ المتعلق بȘنظيم الصفقات العمومية،  2014لسنة  1039من الأمر عدد  82الأقظۜܢ طبقا لمقتضيات الفصل 

م مباشرة 
ّ
إرسال العرض الفۚܣ ࢭʏ ظرف مغلق ومختوم عن طرʈق ال؄فيد السرʉع أو ال؄فيد مضمون الوصول أو Ȗسل

  عڴʄ العنوان التاڲʏ: إڲʄ مكتب الضبط المركزي للوɠالة

 توɲس. 1019 شارع باب بنات القصبة 76 وزارة الشؤون الديɴية

 

  وʈحمل العبارات التالية:

  الاسȘشارة)" طلب موضوع ( ...../.... عدد اسȘشارة طلب "إعلان يفتح لا

 

 الاستشارة خارج الخط 2.4.1

خاص بالاسȘشارات حسب ترتʋب Ȗܦݨل ɸذه الظروف عند Ȗسلمɺا ࢭʏ مكتب الضبط المركزي ثمّ ثانية ࢭʏ ܥݨل 

  وصولɺا وتبقى مختومة إڲʄ موعد فتحɺا.

 فتح العروض .2

  .وزʈر الشؤون الديɴيةبمقتغۜܢ مقرّر صادر عن الاسȘشارات ب شراءات خاصةݍݨنة  الوزارةتحدث لدى مصاݍݳ 

 الاسȘشارات ومشمولاٮڈاب ات اݍݵاصةتركيبة ݍݨنة الشراء 1.2

 التركيبة-1.1.2

  ونɢشاراتب اݍݵاصةات ݍݨنة الشراءتتȘع؈ن لمصاݍݳ  الاسȊم عن ثلاثة  الوزارة،من أعضاء تاɸلا يقل عدد

وʈمكن عند الاقتضاء تدعيم تركيبْڈا  ، وتɢون مصݏݰة الشراءات وجوȋا ممثلة ࢭʏ الݏݨنة.باعتبار رئʋسɺا

  ،Ȋعضو أو أعضاء من ذوي الاختصاص ࢭʏ مجال الطلب المعۚܣ

  ݨنة بمقرر من
ّ

 ،ر الشؤون الديɴيةوزʈيتمّ Ȗعي؈ن أعضاء الݏ
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  ه من أعضاءȋا أو من ينوɺسʋبحضور أغلبية أعضا٬ڈا باعتبار رئ 
ّ
لا يمكن لɺذه الݏݨنة أن تجتمع إلا

ݨنة
ّ

 ،الݏ

  شارات ب اݍݵاصة اتݍݨنة الشراءأعضاء يتم اختيارȘنية وخ؄فٮڈم الاسɺكفاءٮڈم العلمية والم ʄبالنظر إڲ

  .الماڲʏ ࢭʏ ميدان الشراء أو ࢭʏ ميدان التدقيق الفۚܣ أو

 وʈتع؈ن Ȗعي؈ن أحد أعضاء الݏݨنة كمقرر لتنظيم اݍݨلسات و୒عداد اݝݰاضر وحفظ ɠافة الوثائق.

 المشمولات-2.1.2

  بما يڴʏ:الاسȘشارات ب ات اݍݵاصةݍݨنة الشراءتقوم 

  ت من الواردة ع؄ف منظومة الشراء العمومي أو ع؄ف مكتب الضبط المركزي فتح العروضȎوالتث

 ،محتواɸا

  العروض طبقا للمنݤݨية اݝݰددةتقييم،  

  ي بخصوص مآل الإجراءاتǿذلك الاق؅فاح الٔڈا ʏا بما ࢭɺالغرض يتضمن نتائج أعمال ʏر ࢭʈإعداد تقر

عڴʄ أساس مقبولية العرض المق؅فح من  للمصاݍݳ المش؅فكة لإبداء الرأي وʈرفع التقرʈر إڲʄ المدير العام

  ،الناحي؅ن الفنية والمالية

 ل أوɢل مشɠ الإدارة العامة  دراسة ʄذه الطلبات وتقدم إڲɸ برام وتنفيذ وخلاص୒نزاع يتعلق بإعداد و

 مق؅فحات ݍݰل اݍݵلافات أو المسائل المطروحة.

 بالاسȘشارات ات اݍݵاصةس؈ف أعمال ݍݨنة الشراء 2.2

 

 دعوة الأعضاء 1.2.2

برمجة جلسات فتح الظروف ورئاسْڈا وتبليغ  ،بالاسȘشارات ات اݍݵاصةالشراءيتوڲʄ رئʋس ݍݨنة 

 الاستدعاءات للأعضاء خلال أجل لا يقل عن ثلاثة أيام من التارʈخ الأقظۜܢ اݝݰدد لقبول العروض.

 وʉش؅فط توفر حضور أغلبية الأعضاء بما ࢭʏ ذلك رئʋس الݏݨنة أو من ينوȋه.

 فتح العروض 2.2.2

  ʏخ يوم) من  02أجل أقصاه يومان (تفتح العروض ࢭʈجلسة علنية، وتمغۜܢ تار ʏآخر أجل لقبول العروض ࢭ

 الوثائق من قبل ݍݨنة الشراءات.

 :اݍݰالات التالية ʏللعروض ࢭ ʏأن يتم الإقصاء الآڲ ʄݍݨنة الشراء فتح العروض عڴ ʄتتوڲ  
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 غياب جدول الأسعار الفردية،  

  دغياب وثيقةɺالتع، 

  حالة تم التنصيص عليه ʏشارة.غياب الضمان الوقۘܣ ࢭȘبالاس 

 ݍݨنة الشراء ʄالوضعية اݍݨبائية ب ات اݍݵاصةتتوڲ ʏت ࢭȎشارات التثȘالصندوق الوطۚܣ  والوضعية معالاس

للضمان الاجتماڤʏ وكذلك ࢭʏ جميع الوثائق المɢونة للعرض الفۚܣ والماڲʏ من حيث وجودɸا وصلاحيْڈا 

 عت؄ف جوɸرʈة ࢭʏ تقييم العروض.عناصر فنية Ȗ ومختلف شروطɺا الشɢلية وخاصة مٔڈا تلك الۘܣ تتضمن

  ʏاݍݵط يتم استخراج محضر فتح آڲ ʄحالة الشراء عڴ ʏق منظومة ࢭʈعن طرTUNEPS  لɠ يتضمن

، أو إعداد محضر جلسة ࢭʏ الغرض المعطيات الۘܣ تمكن من معرفة ما تم التوصل إليه إثر فتح العروض

ʏيتم تضم؈ن فيه معطيات عملية الفتح وۂ:  

 ية، اȎخ مشاركْڈملأعداد ال؅فتيʈأسماء المشارك؈ن وتار،  

 م والتخفيضات المق؅فحة المضمنة بالوثائق الماليةɺالمبالغ المالية لعروض،  

 العروض المقبولة وغ؈ف المقبولة وأسباب إقصا٬ڈا،  

 .ةȋمقبولية الوثائق المطلو ʄالتنصيص عڴ 

  االوثائق الۘܣ  من المشارك؈ن استكماللا يمكن لݏݨنة أن تطلب ʏا ࢭɺتم ضبط ،ʏفيما عدى ذلك لإقصاء الآڲ

يمكن لرئʋس الݏݨنة مراسلة المشارك؈ن الذين لم يقدموا جميع الوثائق المطلوȋة لاسȘيفاء وثائقɺم ࢭʏ أجل 

 .جميع الوسائل المادية أو اللاماديةأيام من تارʈخ المراسلة عن طرʈق  05لا يتجاوز 

  مؤسسة عارضة أو ʏل عضو لديه قرابة أو مصݏݰة ࢭɠ ʄلديه معطيات من شأٰڈا اݍݰد من يجب عڴ

 الشفافية، أن ʇعلم رئʋس ݍݨنة الشراءات خارج إطار الصفقات بذلك.

 العروض تقييم 3.2.2

تتمثل عملية التقييم ࢭʏ التثȎت من اح؅فام العروض ݝݵتلف الشروط بالإضافة للتثȎت اݝݰاسۗܣ، وʈتم 

Ȋعد ذلك صياغة تقرʈر تقييم مȎسط مع اق؅فاح إسناد الطلب لصاحب العرض الأدɲى ثمنا الذي ʇستجيب 

؈ن ملاحظاٮڈم للشروط المطلوȋة. وʈمغۜܣ التقرʈر من قبل ɠل أعضاء ݍݨنة الشراءات حيث يمكٔڈم تضم

  أو تحفظاٮڈم وʈتضمن التقرʈر ࢭʏ خاتمته مق؅فح الإسناد. 

  يوم عمل من تارʈخ الفتح.      20تتم عملية التقييم ࢭʏ أجل أقصاه 
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 المصادقة على الإسناد 4.2.2

 ʏالمق؅فح ࢭ ʄمصادقة آمر الصرف. وتتم المصادقة عڴ ʄر التقييم عڴʈتقر ʏعرض مق؅فح الإسناد الوارد ࢭʇ

  أيام من تارʈخ تلقي تقرʈر التقييم.   5أجل أقصاه 

 التعهد بالنفقات 5.2.2

  تحال ɲܦݵة من الملف إڲʄ مصݏݰة المالية للتعɺد بالنفقة وʈرفق اق؅فاح التعɺد بالوثائق التالية:

  شارة وعندȘار بموقع المرصد الوطۚܣ للصفقات العمومية وܥݰب ملفات الاسɺما يفيد الإش

  ،للعارض؈نالاقتضاء ما يفيد تبليغ الاسȘشارة 

 ܦݵة من محضر فتح العروضɲ، 

 الفائز ʏܦݵة من العرض الماڲɲ، 

 ر التقييم ممغۜܢ من آمر الصرفʈتقر، 

 ܦݵة من تقديرات الإدارةɲ، 

 ل الوثائق التوضيحية اللازمة وخاصة المتعلقة برفض العروضɠ، 

  أجل أقصاه ʏد بالنفقة ࢭɺر  03يتم التعʈتقر ʄخ المصادقة عڴʈصورة أيام عمل من تار ʏالتقييم ࢭ

  ،توفر الاعتمادات

  عد التأش؈فȊ رجاعه୒ف للاطلاع عليه وʈد مرفقا بالعروض الأصلية لمراقب المصارɺيوجه اق؅فاح التع

  عليه. 
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  تنفيذ الطلبات عن طرʈق الاسȘشارة عڴʄ اݍݵط: دسالقسم السا

 التالية:يتمّ تنفيذ الطلبات عن طرʈق الاسȘشارة عڴʄ اݍݵط بإتباع الشروط 

 آجال تنفيذ الطلبات .1

  مكنʈشارة وȘالأجل أو الآجال اݝݰددة لإنجاز الطلبات موضوع الاس ʄيجب أن تنص كراسات الشروط عڴ

جل أو آجال تنفيذ مختلفة ࢭʏ اݍݰالات الۘܣ ت؄فر ذلك. ولا أأن تخول كراسات الشروط للمشارك؈ن تحديد 

 بمݏݰق Ȋعد
ّ
 بالاسȘشارات. ات اݍݵاصةأخذ رأي ݍݨنة الشراء يمكن Ȗغي؈ف أجل أو آجال التنفيذ إلا

 ݯݨم الطلباتࡩʏ التغي؈ف  .2

  ݯݨم الطلبات ما ʏادة أو النقصان ࢭʈصورة الز ʏلا يمكن لصاحب الشراء أن يقدم أي اع؅فاض أو تحفظ ࢭ

من المبلغ  %20لم يتجاوز التغي؈ف ɲسبة من المبلغ الأصڴʏ للطلبات تضبطɺا كراس الاسȘشارة وࢭʏ حدود 

  الٔڈاǿي للطلبات.

  ʄادة ذلك اݍݰد يمكن لصاحب الشراء طلب فܦݸ العقد دون المطالبة بأي غرامة عڴʈصورة تجاوز الز ʏࢭ

 ʄذا الشأن إڲɸ ʏيةأن يوجه طلبا كتابيا ࢭɴر الشؤون الديʈأجل خمسة عشر وز ʏسلمه  )15( ࢭȖ يوما من

 لزʈادة المذɠورة.ل المثȎتةالوثيقة 

 صورة تجا ʏه يمكن لصاحب الشراء المطالبة إما بفܦݸ العقد حسب الصيغة بوز ذلك اݍݰد ࢭ
ّ
النقصان فإن

 والآجال المنصوص علٕڈا أعلاه أو المطالبة بتعوʈض يضبط مبلغه بال؅فاعۜܣ أو من اݝݰكمة ذات النظر.

 الرأي المسبق لݏݨنة الشراء ʄعرض عڴʇ شارات ذات النظر مشروع مݏݰق يتعلق  ات اݍݵاصةيجب أنȘبالاس

  أو يتعلق بɢل Ȗغي؈ف ࢭʏ طبيعْڈا. %20بɢل زʈادة أو نقصان ࢭʏ ݯݨم الطلبات يفوق ɲسبة 

 التنفيذ الܨݵظۜܣ للطلبات .3

  لفɢشركة أو أن ي ʏم ٭ڈا ࢭɸساʇ بنفسه تنفيذ الطلبية ولا يمكن أن ʄصاحب الشراء أن يتوڲ ʄيجب عڴ

ه
ّ
 أن

ّ
يمكن له بالɴسبة لطلبات الأشغال واݍݵدمات أن يɢلف غ؈فه بȘنفيذ Ȋعض أجزاء  غ؈فه بȘنفيذɸا. إلا

وʈمكن أن  بوزارة الشؤون الديɴية المصاݍݳ اݝݵتصة مٔڈا Ȋعد اݍݰصول عڴʄ ترخيص كتاȌي مسبق من قبل

  .وزارة الشؤون الديɴيةتنصّ كراسات الشروط عڴʄ خلاص المناول؈ن المصادق علٕڈم مباشرة من مصاݍݳ 
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  الموافقة الكتابية المسبّقة من يجب ʄيةاݍݰصول عڴɴذا  وزارة الشؤون الدي୒غي؈ف مناول، وȖ حالة ʏدعت ࢭ

ه لا يمكن الموافقة عڴȖ ʄغي؈فه من قبل ݍݨنة الشراء من طرفمناول الضرورة لتغي؈ف 
ّ
ات صاحب الشراء فإن

  .الوزارةالاسȘشارات إلا Ȋعد أخذ رأي اݍݵاصة ب

وفر ࢭʏ المناول؈ن المق؅فح؈ن ɠل المؤɸلات والضمانات المɺنية المنصوص علٕڈا ࢭʏ وࢭɸ ʏذه اݍݰالة، يجب أن تت

  ضٕڈا خصوصية أجزاء الطلبات موضوع المناولة.تالاسȘشارة والۘܣ تق

 .الوزارةوࢭʏ جميع اݍݰالات يبقى صاحب الشراء مسؤولا بصفة ܧݵصية تجاه 

 الملاحق .4

  بمقتغۜܢ مݏݰق 
ّ
لا يمكن إدخال أي Ȗغي؈ف يتعلق بالبنود الإدارʈة أو المالية أو الفنية للطلبات بالعقد إلا

ات وصاحب الشراء وȌعد إبداء الرأي من قبل ݍݨنة الشراء وزارة الشؤون الديɴيةكتاȌي ممغۜܢ ب؈ن 

 بالاسȘشارات. اݍݵاصة

  طبيعة المشروع والأجزاء ʏري ࢭɸغي؈ف غ؈ف جوȖ صورة ʏسبة لا تتجاوز ࢭɲ حدود ʏونة له وࢭɢمن المبلغ  %5الم

ات تقرʈر ي؄فر ɸذه التغي؈فات عڴʄ أنظار ݍݨنة الشراءأو  تقديمية اݍݨمڴʏ للطلبات، يمكن عرض مذكرة

الاسȘشارات لإبداء الرأي واق؅فاح مشروع مݏݰق ممغۜܢ من قبل صاحب الشراء ʇعرض للموافقة ب اݍݵاصة

  .الوزارةعڴʄ أنظار 

وʈجب أن تتضمن المذكرة التقديمية تحليلا مفصلا لɺذه الأسعار اݍݨديدة وكيفية احȘسا٭ڈا مع إبداء الرأي 

  حول مقبوليْڈا. بالاسȘشارات ات اݍݵاصةݍݨنة الشراءمن قبل 

  يتع؈ن ࢭɸ ʏذا الصدد، تجنب عرض الملاحق عڴʄ سȎيل الȘسوʈة.

 شروط اݍݵلاص .5

 شارة شروط وآجال اݍݵلاصȘوصيغه. تضبط كراس الاس 

 غرامات التأخ؈ف .6

  صاحب ʄف عند الاقتضاء عڴ
ّ
تنصّ كراسات الشروط عڴʄ غرامات التأخ؈ف والعقوȋات المالية الۘܣ توظ

) من مبلغ %5الشراء وتضبط كيفية احȘسا٭ڈا عڴʄ أن لا يتجاوز مبلغ غرامات التأخ؈ف خمسة بالمائة (

 كراس الشروط عڴʄ خلاف ذلك. اݍݰساب الٔڈاǿي للطلبات بدون اعتبار الأداءات ما لم تنص
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  ا دون المطالبةɺيه مسبق أو اتخاذ أي إجراء آخر ولا يحول تطبيقȎات دون تنȋذه الغرامات والعقوɸ تطبق

 Ȋغرامات ݍݨ؄ف الأضرار الناتجة عن ɸذا التأخ؈ف أو عن الإخلال بالال؅قامات التعاقدية الأخرى.

  صورة حصو ʏات ࢭȋذه الغرامات والعقوɸ تمّ تطبيقʈإنجاز الشراء أو عدم اح؅فام الال؅قامات و ʏل تأخ؈ف ࢭ

 التعاقدية المتعلقة بتخصيص الإمɢانيات الȎشرʈة والمعدات الضرورʈة لإنجاز الطلبات.

 فܦݸ العلاقة التعاقدية .7

المزود بال؅قاماته (تراجعه عن انجاز الشراء أو  يفܦݸ العلاقة التعاقدية إذا لم يف لوزارة الشؤون الديɴيةيمكن 

أي وسيلة تɴبٕڈا بواسطة  الوزارةجاوز سقف غرامات التأخ؈ف، عدم رفع التحفظات...) وࢭɸ ʏذه اݍݰالة توجه له ت

) أيام 10تدعوه فٕڈا إڲʄ الوفاء بال؅قاماته ࢭʏ أجل محدد لا يقلّ عن عشرة (مادية أو لامادية ومضمونة الوصول 

فܦݸ العقد دون اتخاذ أي إجراء آخر أو تɢليف  للوزارةن ابتداء من تارʈخ تبليغ التنȎيه، وȋانقضاء ɸذا الأجل يمك

.ʏحساب المزود الأصڴ ʄا وذلك عڴɸإنجاز ʄمن يتوڲ 

  Ȗسوʈة اݍݵلافات .8

ࢭʏ صورة حصول نزاع ب؈ن المش؅في العمومي والمزود، فإنه يتم العمل عڴʄ فضه بال؅فاعۜܣ ب؈ن الطرف؈ن، و୒ن 

الصفقات العمومية. وࢭʏ صورة تواصل ال؇قاع يقع Ȗعذر ذلك يقع عرضه عڴʄ ݍݨنة الشراءات خارج إطار 

الݏݨوء إڲʄ قسم التظلم وقبول الطعون بالɺيئة العامة لمراقبة المصارʈف العمومية. طبقا لأحɢام الأمر 

لسنة  1683المتعلق بȘنقيح و୒تمام الأمر عدد  2019 ةجوʈلي 01المؤرخ ࢭʏ  2019لسنة  612عدد  ياݍݰɢوم

2012  ʏف  2012أوت  22المؤرخ ࢭʈالمتعلق بضبط النظام الأسا؟ۜܣ اݍݵاص بأعوان سلك مراقبة المصار

  العمومية برئاسة اݍݰɢومة.   
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ه و بصفة استȞنائية يمكن اسناد ɸذه الطلبات عن  ،يتمّ اسناد الطلبات عن طرʈق الدعوة إڲʄ المنافسة
ّ
 أن

ّ
إلا

  ࢭʏ اݍݰالات التالية: طرʈق التفاوض المباشر

  

  ʄإڲ 
ّ
طلبات الأشغال وال؅قود بمواد وخدمات ودراسات الۘܣ لا يمكن لأسباب فنية أن يوɠل إنجازɸا إلا

 مقاول أو مزود أو مسدي خدمات مع؈ّن.

 

  ق مو
ّ
ل أعمالɺا لمصاݍݳ ࢭʏ حالة التأكد أو إذا Ȗعل

ّ
ɠضوع الشراء بتحديد شروط فنية لا يمكن أن يو

ب إعدادɸا ف؅فة زمنية تɴتفي فٕڈا اݍݰاجة المݏݰة لݏݰاجيات المزمع توف؈فɸا. الوزارة
ّ
 وʈتطل

 

  ةʈّي براءات اخ؅فاع مܦݨلة طبقا للقانون بصفة حصرɢا إلا من قبل مالɺيعɴون تصɢالمواد الۘܣ لا ي

 من قبل  والأشغال الۘܣسواء من قبلɺم ܧݵصيا أو من قبل ممثلٕڈم أو اݍݵدمات 
ّ
لا يمكن إسداؤɸا إلا

 مقاول أو مزود وحيد.

 

 المنافس ʄا بواسطة الدعوة إڲɸشارة مفتوحة نظرا لتأكد الطلبات الۘܣ لا يمكن انجازȘق اسʈة عن طر

 الانجاز (توقف فجۖܣ لɴشاط المقاولة، التخڴʏ عن انجاز جزء من ɸيئة المشروع...)

 

  الأقل ʄالمنافسة لمرت؈ن متتاليت؈ن عڴ ʄا إجراء دعوة إڲɺخصوص ʏشأٰڈا  ولم تردالطلبات الۘܣ تمّ ࢭ ʏࢭ

يɢون ذلك نȘيجة إخلال ࢭʏ الشروط  لا عروض أو لم ترد ࢭʏ شأٰڈا سوى عروض غ؈ف مقبولة شرʈطة أن

 الفنية المطلوȋة.
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  ʏعت؄ف تكملة لطلب أصڴȖ يتمّ  وخدمات لم ال؅قود بمواد وأ وتتعلق بأشغال أو دراساتالطلبات الۘܣ

 ʏا عند إبرام الطلب الأصڴɺايرات الأوّليّة ضمن التقد وغ؈ف م؄فمجةتوقعɸحقق إسنادʈق  وʈعن طر

 التفاوض المباشر فوائد ثابتة من حيث ɠلفة الإنجاز أو الآجال أو ظروف التنفيذ.

 

 ا علاقة بمتطلبات الأمن العام والدفاع الوطۚܣ أوɺذلك الضرورة   اقتضتمۘܢ  الطلبات الۘܣ ل

  والمصݏݰة العليا للبلاد.

 

ʄتع؈ن عڴʈالتفاوض المباشر  و ʄݨوء إڲ
ّ

ترفع و الɺيɢل صاحب طلب الشراء تقديم مذكرة تفس؈فية تب؈ّن أسباب الݏ

  الشروع ࢭʏ إجراءات الطلب المذɠور. وذلك قبلبالاسȘشارات لإبداء الرأي  ات اݍݵاصةݏݨنة الشراءل

  

  

  .عليه يدخل ɸذا الدليل ح؈ق التنفيذ بداية من تارʈخ المصادقة
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  بالملف الإداريالخاص  01ملحق عدد
  بطاقة إرشادات عامة حول المشارك

  

  ........................................................:الإسم واللقب أو الاسم الاجتماعي

  ............................................................................ :الشكل القانوني

  ..............................................................................عنوان المقر : 

  ......................................................الهاتف : ..............................

 .............................................................الفاكس : .......................

  البريد الإلكتروني:.........................................................................

  ...............................................................................رأس المال : 

  .........................................................................المعرف الجبائي : 

  ........................................................:مرسم بالسجل التجاري تحت عدد

 ..........................................................................:المعرّف الجبائي 

  .................................:رقما )  20ب الجاري البنكي أو البريدي ( رقم الحسا

  ..........................................................................:المؤسسة البنكية 

واللقب والخطة)  الاسمالشخص المفوض لإمضاء وثائق العرض (
:............................................................................ 

  ......حـــــرر بـ.............في...                     

  (إمضــــاء المشارك وختمــه)             
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  بالملف الإداريالخاص  02عدد ملحق
  بالتضامن الكفيل التزام

  )الوقتي للضمان المعوض(
  .........................................................) ...............................1( أسفله الممضون نحن – أسفله الممضي إني

 .............................................................................................................................................  

  ...................................) ...........................................................................2( بصفتنا – بصفتي عملا

 .............................................................................................................................................  

  ............................) ...................................................................................3( أن نشهد – أشهد: أولا

 13 في المؤرخ 2014 لسنة 1039 عدد الأمر من 113 بالفصل عملا بالمالية المكلف الوزير من عليها – عليه المصادقة تمت
 وأن سحبها يقع لم المصادقة هذه وأن العمومية الصفقات بتنظيم المتعلق 2014مارس 

)3.............(...........................................................................................................................  

  .................................... بتاريخ........ ........عدد وصل حسب التونسية للبلاد العام المال أمين لدى أودعت – أودع قد

 هـذا وأن إليـه المـشار الأمر من 113 بالفصل عليه والمنصوص) دينار 5000( دينار آلاف خمسة وقدره القار الضمان مبلغ
  .يقـع إرجاعه لـم الـضمان

.. ..........................)........................4( وبالتـضامن شخـصية بـصفة نكفـل أننا – أكفل أنني نصرح، – أصرح: ثانيا
 بعنــــوان ..................................................)....................................................5(والقـاطن بــــ 

... ................... بتـــــاريخ عنـــــه المعلـــــن.........) .....6( فـــــي المـــــشاركة ـصدقــــ الـــــوقتي الـــــضمان مبلــــغ
  ...................................................... بـ والمتعلق........ ...........................)..............7(طـــــرف مـــــن

 ،)بالأرقام( دينار.............................................................................................بـ الوقتي الضمان مبلغ حدد
  .)بالأحرف(دينار.......................................................................................................................وبـ

  .................) ......6( بعنوان به مدينا العارض يكون قد والذي أعلاه المذكور فيه المضمون المبلغ بدفع نلتزم – ألتزم: ثالثا

  .مسبق قضائي أو إداري إجراء بأي القيام أو تنبيه دون العمومي المشتري به يتقدم كتابي طلب أول عند.... ......................

  .العروض لقبول محدد أجل لآخر الموالي اليوم من ابتداء يوما.................... .................. لمدة صالحا الضمان هذا يبقى

  ................. في.................  بـ حرر 

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  .للممضين أو للممضي واللقب الاسم) 1(
  .الضامنة المؤسسة وعنوان الاجتماعي الاسم) 2(
  .الضامنة للمؤسسة الاجتماعي الاسم) 3(
  ).معنوية ذات( للعارض الاجتماعي الاسم أو) طبيعية ذات( العارض اسم) 4(
  .العارض عنوان) 5(
  ).الابرام طريقة اختيار( المنافسة) 6(
  . العمومي المشتري) 7(
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  الخاص بالملف الإداري 03 عدد ملحق

  التزام الكفيل بالتضامن
  المعوض للضمان النهائي

  .........................................................................................)1نحن الممضون أسفله ( -إني الممضي أسفله 
  .......................................................................................................... )2بصفتنا ( -عملا بصفتي 

........................................... تمت ..........................................................)3نشهد أن ( -أشهد  أولا:

 13المؤرخ في  2014لسنة  1039من الأمر عدد  113يها من الوزير المكلف بالمالية عملا بالفصل عل -المصادقة عليه 

 )3المتعلق بتنظيم الصفقات العمومية وأن هذه المصادقة لم يقع سحبها وأن ( 2014مارس 
......................................................... 

...... بتاريخ .................. مبلغ .العام للبلاد التونسية حسب وصل عدد ...........أودعت لدى أمين المال  -قد أودع 
من الأمر المشار إليه وأن هذا  113والمنصوص عليه بالفصل  )دينار 5000الضمان القار الذي قدره خمسة آلاف دينار (

 .الضمان لم يقـع إرجاعه
 )4أننا نكفل بصفة شخصية وبالتضامن ( -نصرح، أنني أكفل  –أصرح  ثانيا:

 ..............................................................)5والقاطن بـ (......................................................
....................................................................................................................................  

 )6بعنوان مبلغ الضمان النهائي الذي التزم به بصفته صاحب الصفقة عدد ........... المبرمة مع (
.................. بتاريخ ................. والمسجلة بالقباضة المالية ..............

 )8....... والمتعلقة بـ (.............................................................)7(
........................................................................................................................................ 

مبلغ الصفقة وهو ما يوافق  حدد مبلغ الضمان النهائي بنسبة ....... % من
، )............دينار (بالأحرف............................................................... .......................................

 .).............. دينار (بالأرقام.....................و..........
دفع المبلغ المضمون فيه والمذكور أعلاه والذي قد يكون صاحب الصفقة مدينا به بعنوان نلتزم، وبالتضامن ب –ألتزم  ثالثا:

إمكانية إثارة أي دفع  )الصفقة المشار إليها أعلاه وذلك عند أول طلب كتابي يتقدم به المشتري العمومي دون أن يكون لي (لنا
 .مسبقمهما كان سببه ودون تنبيه أو القيام بأي إجراء إداري أو قضائي 

المشار إليه أعلاه، يصبح لالتزام الكفيل بالتضامن لاغيا  2014لسنة  1039من الأمر عدد  108عملا بأحكام الفصل  رابعا:
شرط وفاء صاحب الصفقة بجميع التزاماته وذلك بانقضاء أربعة أشهر ابتداء من تاريخ قبول الطلبات حسب مقتضيات 

 .الصفقة
قبل المشتري العمومي قبل انقضاء الأجل المذكور أعلاه بمقتضى رسالة معللة ومضمونة  وإذا تمّ إعلام صاحب الصفقة من

الوصول أو بأية وسيلة تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام، بأنه لم يف بجميع التزاماته، يتمّ الاعتراض على انقضاء التزام الكفيل 
  .غيا إلا برسالة رفع اليد يسلمها المشتري العموميبالتضامن. وفي هذه الحالة لا يصبح التزام الكفيل بالتضامن لا

 ...................حرر بـ .................. في                                                        ________________
 .الاسم واللقب للممضي أو للممضين) 1(
 .الاسم الاجتماعي وعنوان المؤسسة الضامنة )2(
 .الاسم الاجتماعي للمؤسسة الضامنة )3(
 .اسم صاحب الصفقة )4(
 .عنوان صاحب الصفقة )5(
  .المشتري العمومي )6(
 .ذكر مراجع التسجيل لدى القباضة المالية )7(
  .موضوع الصفقة )8(
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  الخاص بالملف الإداري 04 عدد ملحق

  أنموذج محضر استلام وقتي

  ..........................................................................:طلب العروضموضوع 
  ................................................................................المزود:............

  ..............................................تاريخ المصادقة على العقد:........................

  ..................يوم ......................... من شهر ............................ سنة ... في

  :)1(نحن الممضون أسفله 

  ...................................................................................السيد(ة) .......

  ...............................................................................السيد(ة) ...........

  ...........................................................................السيد(ة) ...............

  .......................................................................)2(قمنا بمعاينة الإنجاز بــ  

  ....................................................................................... )3(من قبل  

  ......................................ونشهد أن الخدمة موضوع العقد تمت بتاريخ ...........

  مع اعتبار التحفظات الواردة بالمحضر.    وهي قابلة للاستلام الوقتي دون تحفظ

  واعتمادا على ذلك حرر هذا المحضر.

  ) اذكر الهوية والصفة 1(
  ) مكان الإنجاز2(
  ) المزود3(

  ...............تونس، في .......                     

    الإمضاءات
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  الخاص بالملف الإداري 05 عدد ملحق

  أنموذج محضر استلام نهائي

  ..........................................................................:العروضطلب موضوع 
  .......................................................المزود:..................................

  ............................................تاريخ المصادقة على العقد:.......................

  ...............في يوم ......................... من شهر ............................ سنة ...

  :)1(نحن الممضون أسفله 

  ...........................................................................السيد(ة) ............

  ................................د(ة) .......................................................السي

  .....................السيد(ة) ..................................................................

  ....................................................................)2بــ (قمنا بمعاينة الإنجاز 

  .................................................................................... )3قبل (من 

  ...............................ونشهد أن الأشغال قد انتهت بتاريخ .........................

  .على ذلك حرر هذا المحضر عتماداوا

  ) اذكر الهوية والصفة 1(
  ) مكان الإنجاز2(
  ) المزود3(

  تونس، في ..................                         

  

  الإمضاءات
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  الخاص بالملف المالي 06ملحق عدد 
  وثيقة التعهّد

  الخطّة)..........................................................إني الممضي أسفله (الاسم واللقب  -

  ....................................المعرف الجبائي : ............................................... -

  ..........................................المتصرّف باسم ولحساب : ............................... -

  ...........المرسّم بالسجل التجاري بـ ...................................تحت عدد ............... -

  .......المنخرط بالصندوق الوطني للضمان الاجتماعي تحت عدد .............................. -

  ................................................المعينّ محل مخابرته بــ (ذكر العنوان بالكامل)   -

.........................................................................................................  

  ..................................بصفتي  .......................................................... -

  ...................................وبعد الاطلاع على جميع الوثائق الآتي ذكرها والمكوّنة لملف 

.......................................................................................................:  

  وثيقة التعهّد التي تمثلّ وثيقة الالتزام -1

  ط الإدارية الخاصةكرّاس الشرو -2

  كراس الشروط الفنيّة الخاصة -3

  القائمة التفصيلية للأسعار.  -4

  ألتزم بما يلي:

انجاز الخدمات المطلوبة وفقا للشروط المبينة بالوثائق المذكورة أعلاه وطبقا للقائمة التفصيلية  )1
مباشرة وغير للأسعار، مقابل الأثمان التي اقترحتها باعتبار جميع المصاريف والأداءات ال

  المباشرة وخاصة منها الأداء على القيمة المضافة، والتي حددّت:

  01القسط عدد المبلغ بالأرقام المبلغ بلسان القلم
............................... 

……………................................................………….…………..  

……………................................................………….………….. 
 المبلغ الجملي الخالي من الآداء ..………….………………………
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……………................................................………….…………..  

……………................................................………….………….. 
 مبلغ الآداء على القيمة المضافة ..………….………………………

……………................................................………….…………..  

……………................................................………….………….. 
 المبلغ الجملي بإحتساب جميع الآداءات ..………….………………………

 

  02 القسط عدد المبلغ بالأرقام المبلغ بلسان القلم
.......................................... 

……………................................................………….…………..  

……………................................................………….………….. 
 المبلغ الجملي الخالي من الآداء ..………….………………………

……………................................................………….…………..  

……………................................................………….………….. 
 مبلغ الآداء على القيمة المضافة ..………….………………………

……………................................................………….…………..  

……………................................................………….………….. 
 المبلغ الجملي بإحتساب جميع الآداءات ..………….………………………

  

 جميع الأقساط المبلغ بالأرقام المبلغ بلسان القلم

……………................................................………….…………..  

……………................................................………….………….. 
……………………….………….. 

المبلغ الجملي للعرض الخالي من 

 الآداء 

……………................................................………….…………..  

……………................................................………….………….. 
 مبلغ الآداء على القيمة المضافة  ..………….………………………

……………................................................………….…………..  

……………................................................………….………….. 
……………………….………….. 

المبلغ الجملي للعرض  بإحتساب 
 جميع الآداءات 
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وتكون هذه الأثمان  ،المبلغ من تطبيق الأثمان المقترحة ضمن القائمة التفصيلية للأسعارويتأتى هذا 
  نافذة عند تاريخ تسلم طلب التزود أو إمضاء العقد.

  ول الطبيعة الثابتة لأثمان العقد) قب2

  يوما من تاريخ تسلم الإذن بالتزود. 60إنجاز المطلوب في أجل أقصاه  -3

المدرجة بكراس الشروط الإدارية والفنية الخاصة التي تكون جزءًا من تطبيق جميع البنود  -4
  العقد.

  ) يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل لقبول العروض.90الإبقاء على شروط هذا التعهّد مدة ( -5

بأنني منخرط بالصندوق الوطني للضمان الاجتماعي وأدلي بما يثبت أنني في وضعية قانونية  -6
  صندوق طبقا للشهادة المصاحبة والصالحة في هذا التاريخ.إزاء ال

أشهد أنني لست (أو أنّ الشركة التي أمثلها ليست) في حالة حجز قانوني. وفي صورة ثبوت  -7
عكس ذلك، فإنه يمكن فسخ العقد بصفة آلية وإنجازها على مسؤوليتي (أو على مسؤولية الشركة 

  التي أمثلها).

المبالغ المستحقة بتحويلها للحساب المفتوح بـ (البنك أو البريد): يدفع المشتري العمومي 
  الفرع....................................................................................................

  أو البريدية). ........... (ذكر الهوية البنكية..تحت عدد...............................................

  حـــــرر بـ.............في.....................

  (إمضــــاء المشارك وختمــه)
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  الخاص بالملف المالي 07ملحق عدد 
  قائمة الأسعار التفصيلية

  
المبلغ الجملى 
بإحتساب جميع 

 الآداءات

الجملي السعر 
 الآداء الخالي من

نسبة 
 الآداء

 القسط البيان الكمية السعر الفردي

................  ............... ....... ............... ..... ................................... 01 

 المجموع ............... ...................

      

المبلغ الجملى 
بإحتساب جميع 

 الآداءات

الجملي السعر 
 الآداء الخالي من

نسبة 
 الآداء

 القسط البيان الكمية السعر الفردي

................  ............... ....... ............... ..... ................................... 02 

 المجموع ............... ...................

  

 

 المبلغ الجملي للعرض الخالي من الآداء 

 مبلغ الآداء على القيمة المضافة  

 الجملي للعرض بإحتساب جميع الآداءاتالمبلغ  

  

   :مبلغعلى  لهذا العرضأوقف المبلغ الجملي 

 ..........................................................................................................(بلسان القلم): ...................

دينارا باحتساب جميع الآداءات . ……………………………………………………………………………………………………………

  دينارا باحتساب جميع الآداءات.................................................(بالأرقام): ..........................................

  ....................في..................حـــــرر بـ..........   

  (إمضــــاء المشارك وختمــه)                       
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  بالملف الفنيالخاص  08ملحق عدد
  الجدول الزمني لتنفيذ الصفقة

  

  

   تاريخ التسليم  البيان  القسط
01  .........................................  ..................  

02  .........................................  ..................  

03  .........................................  ..................  

04  .........................................  ..................  
.....  .........................................  ..................  

  

 

  ......حـــــرر بـ.............في...                     

  (إمضــــاء المشارك وختمــه)                 

 

 

 


